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Pagina Inicial

O Sistema Académico online é um portal onde o aluno podera realizar diversos
servicos. A Figura 1 a seguir demonstra a pagina inicial do sistema.

FUPAC / UNIPAC
“ s viRTUAL

mcadémico Online

P - - ‘
= —

[ -

Académico Mobile FAQ (Perguntas e Respostas m

Figura 1 - Pagina inicial do Sistema Académico

mcadé mico Online




= MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO

Area do aluno

Para ter acesso a area do aluno, o usuario deve realizar o acesso pelo ambiente
virtual, clicando sobre “Acesso”, como mostrado na Figura 2:
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Acessar

Identificagdo de usuario
Senha

Lembrar identificacdo de usuario

Alguns cursos podem permitir o acesso & vistantes

Acessar como visitante

Figura 2 - Ambiente Virtual — Acesso

Feito isso o aluno pode clicar no botao “Acessar o Sistema”, como mostrado na
Figura 3:
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Figura 3 - Pagina Inicial

Nesta figura, o aluno tera duas areas na barra de acesso: “MENU" e “MEUS
CURSOS”".
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MENU:

Minha pagina inicial
Nesta area sera possivel uma visdo geral dos cursos em que o aluno esta
matriculado.

Perfil
Nesta area sera mostrado o perfil do aluno.

Calendario
Nesta area sera mostrado o més que aluno deseja ver com os respectivos
eventos.
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Mensagens
Nesta area serdao mostradas todas as mensagens que o aluno possui.

Emblemas
Nesta area serao mostrados todos os emblemas ganhos neste web site por
completar cursos, atividades de cursos e outros requisitos.

Arquivos pessoais
Nesta area o aluno tera acesso a todos o0s seus arquivos pessoais.

Sair
Nesta area o aluno podera fazer o logout no sistema.
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TECNOLOGIA E EDUCACAO DE QUALIDADE

Figura 4 - Menu

MEUS CURSOS:

Nesta area o aluno tera acesso a todas as disciplinas em que estiver
matriculado.
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@ MENU v B MEUS CURSOS v
ALFABETIZACAO E LETRAMENTO
FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSINO DA EDUCACAO FiSICA

FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSINO DA EDUCACAO FiSICA

FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSINO DA EDUCAGAO INFANTIL

FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSINO DA MATEMATICA
FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSINO DE CIENCIAS

PROCESSOS AVALIATIVOS

Ve N X
TECNOLOGIA E EDUCAGAO DE QUALIDADE -4

Figura 5 — Meus Cursos
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Minha pagina inicial:

Para acessar o contetido de uma determinada disciplina, o aluno deve clicar
sobre “Minha pagina inicial” no menu, assim, o mesmo sera redirecionado para
a pagina apresentada na Figura 6:
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Figura 6 — Menu - Minha pagina inicial
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Perfil:

Para acessar o seu perfil, 0 aluno deve clicar sobre “Perfil” no menu, assim, o
mesmo sera redirecionado para a pagina apresentada na Figura 7:
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# Pagina inicial aqi
- Personalizar esta pagina

Navegagdo

Administragdo

¥ Minhas confi

agdes de perfi

Pais  Brasi

Cidade/Municipio  MULL } Blogs

Cursos inscrifos  PROCESSOS AVALIATIVOS, FUNDAMENTOS E METODOLOGIA DO ENSING DA EDUCAGAD } Emblemas

Primeiro acesso  Tuesday, 14 Feb 2017, 20:01 (48 dias 18 horas)
Ultimo acesso  Tuesdsy, 4 Apr 2017, 13:58 (sgors)

Figura 7 - Menu — Perfil

Para alterar seu perfil ou senha, o aluno deve clicar em “Modificar perfil” ou
“Mudar a senha” no menu “Minhas configuracdes de perfil” na area
“Administracdo” no lado direito da pagina.
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Calendario:

Para visualizar o calendario e os eventos de determinado més, o aluno deve
clicar sobre “Calendario” no menu, assim, 0 mesmo sera redirecionado para
uma pagina como a apresentada na Figura 8:
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Figura 8 - Menu — Calendario

O aluno podera exportar o calendario de forma personalizada clicando sobre o

botao () ou exportar todo o calendario clicando sobre o botdo
(B ),
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Mensagens:

Para acessar suas mensagens, o aluno deve clicar em “Mensagens” no menu,
podendo visualiza-las através das opgoes disponiveis em “Navegacdo da
mensagem”, como mostrado na Figura 9:
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A Pégina inicial

Navegacdo da mensagem:

Contatos v

Conversas recentes

Notificacbes recentes
Cursos
PROCESS0S AVALIATIVOS
...A DO ENSINO DA EDUCAGAO FiSICA
DO ENSINO DA EDUCACAO INFANTIL
ALFABETIZAGAO E LETRAMENTO
...A DO ENSINO DA EDUCAGAO FiSICA
...OLOGIA DO ENSINO DA MATEMATICA
0ODOLOGIA DO ENSINO DE CIENCIAS

Figura 9 - Menu — Mensagens
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Emblemas:

Navegacao B

Péagina inicial

u Minha pagina inicial

p Paginas do site

¥ Meu perfil
u Ver perfil
} Mensagens do forum
} Blogs
= Mensagens
® Meus arquivos privados
= Meus emblemas

p Meus cursos

Para visualizar os emblemas ganhos neste web site, o aluno deve clicar sobre
“Emblemas” no menu, sendo redirecionado para uma pagina como a

apresentada na Figura 10:
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# Pagina inicial

. Navegacdo =]
Meus emblemas do web site SAOS EAD @
P&gina inicial
= Minha pagina inicial

. ” » Péginas do site
Pesquisar por nome v Meu peril
u Ver perfil
» Mensagens do forum
» Blogs
Mo ha emblemas disponiveis. = Mensagens
® Meus arquivos privados
= Meus emblemas

Meus emblemas de outros sites@ b Meus cursos

Para exibir emblemas externos que vocé precisa conectar a uma machila

Administragdo

Figura 10 - Menu—- Emblemas

Para visualizar emblemas externos, o aluno deve clicar em “conectar a uma
mochila” na parte inferior da pagina.
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Arquivos pessoais:

Para acessar seus arquivos, o aluno deve clicar sobre “Arquivos pessoais” no
menu, sendo redirecionado para uma pagina como a apresentada na Figura 11:
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# Pagina inicial
Navegagao =]
; Tamanho méximo para novos arquivos: 50Mb. geral: 100Mb
Arquivos Pagina inicial
L BB == ® Minha pagina inicial
= » Paginas do site
. ruivos
¥ Meu periil
= Ver perfil
» Mensagens do forum
9
m Mensagens
Vocé pode anastar e softar arquivs aqui para adicioné-os. = Meus arquivos privados
® Meus emblemas
» Meus cursos

Administragao
Figura 11 — Menu - Arquivos pessoais

Para adicionar um arquivo, o aluno deve clicar sobre o botao ( E ) ou arrastar o
arquivo para o espaco “Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-

n

los”.

Para criar um diretério, o aluno deve clicar sobre o botdo ( **) e para salvar as

alteragdes feitas, o aluno deve clicar sobre o botdo ().
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Sair:

Para fazer o logout do sistema, o aluno deve clicar em “Sair” no menu, sendo
redirecionado para uma pagina de confirmacao como mostra a Figura 12:
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Vocé quer realmente fazer o logout?

m L

Figura 12 - Menu - Sair
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Para acessar o conteudo disponivel de uma determinada disciplina, o aluno
deve clicar sobre o nome da disciplina no menu, sendo redirecionado para uma
pagina como a apresentada na Figura 13:
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Figura 13 — Meus Cursos

O aluno podera visualizar os outros alunos participantes da disciplina clicando
em “Participantes” na area “Navegacdo” no menu “Curso atual” no lado
esquerdo da pagina.
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Assim o aluno sera direcionado para a tela principal do sistema académico.
Como pode ser vista na Figura 14:
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Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Menu Inicio

+ Académico

. Atividade Complementar
+ Avaliagdo Docente

+ Biblioteca

+ Documento Institucional
. Estagio

+ Plano de Ensino

+ Rematricula

. Solicitagdo

+ Help

Figura 14 - Pagina inicial area do aluno
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ACADEMICO:

Cronograma
Esta area possibilitara a consulta das atividades realizadas em cada aula de

uma determinada matéria.

Data de prova
Nesta area o aluno tera acesso as datas das avaliacdes de todas as matérias

que cursa.

Faltas
Nesta area o aluno podera visualizar quantas faltas o0 mesmo ja tem em cada

matéria.

Horarios
Nesta area o aluno visualizara o quadro de horarios das disciplinas ao longo
da semana.

Notas
Estd area permitird que aluno visualize suas notas totais e detalhadas por
atividades em cada matéria.
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ATIVIDADE COMPLEMENTAR:

Acompanhar
Nesta area o aluno tera acesso a todas as suas atividades complementares
cadastradas.

Cadastra
Nesta area o aluno podera cadastrar novas atividades complementares
realizadas.

AVALIACAO DOCENTE:

Para realizar a Avaliacdo Docente, o usudrio deve clicar sobre o menu
“Avaliacdao Docente” e em seguida sera visualizado os questionarios a serem
respondidos.

BIBLIOTECA:

Movimentacgao

No sub-menu movimentacao o usuario consegue ver informagdes de sua
conta, os empréstimos feitos, as reservas de livros que foram feitas e um
alerta para os livros que estdao quase no prazo para ser devolvido.

Pesquisa
Para pesquisar se existe o livro na biblioteca de sua instituicao de ensino e
ver se ele esta disponivel basta clicar no sub-menu pesquisa.

DOCUMENTO INSTITUCIONAL.:

Para acompanhar os Documento Institucionais, o usuario deve clicar sobre o
menu “Documento Institucional” e em seguida os documentos serao exibidos.

ESTAGIO:
Ficha para Convénio
Para baixar a ficha de convénio de estagio o usuario deve clicar sobre o

menu “Ficha para Convénio”.

Termo de Compromisso
Nesta area o aluno preenche e imprime o termo de compromisso de estagio.
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PLANO DE ENSINO:

Para acompanhar o plano de ensino, o usuario deve clicar sobre o menu “Plano
de Ensino” e em seguida aparecera os planos de ensinos separados por turma e
disciplina.

REMATRICULA:

No proprio sistema académico o aluno faz sua rematricula para o préximo
periodo ou ano seguinte.

SOLICITACAO:

Acompanhar:

Para acompanhar o processo de sua solicitagdo, o usuario deve clicar sobre o
menu “Acompanhar Solicitacgdes” e em seguida aparecera o andamento de
suas solicitagdes. Caso queira retirar uma segunda via e sé clicar na
solicitacao, fazer as alteragdes e imprimir o Boleto.

Avaliacoes:
Esta é a area onde o aluno efetua a solicitagdo de Avaliacao de 22
verificagao, suplementar ou exame especial.

Documentos:
Esta é a area onde o aluno efetua a solicitagdo de documentos as repartigdes
da instituicdo, secretaria, tesouraria etc...

HELP:

Neste menu o usuario encontra todas as informacoes contidas neste manual, de
forma online.
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FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Menu JIEIS
' Académico

+ Atividade Complementar
+ Avaliagédo Docente

. Biblioteca

+ Documento Institucional
. Estagio

. Plano de Ensino

+ Rematricula

. Solicitacdo

+ Help

Figura 15 - Pagina inicial drea do aluno
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Cronograma:

Para acessar o conteldo de cada aula de uma determinada matéria o aluno
deve clicar sobre o menu “Cronograma”, assim o mesmo sera direcionado para
a pagina apresentada na Figura 16:
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Data De Provas Cronograma

H Dia de prova H Dia de reposicio

Académico

Cronograma )
+] PROGRAMACAO PARA INTERNET
Data de Provas

[tta ¥ TECNOLOGIAS DE REDES DE COMPUTADORES
Horarios
Notas +| PESQUISA EM COMPUTACAO

Ja catle Complomentar % TOPICOS ESPECIAIS EM SISTEMAS DE INFORMAGAO |

Avaliagio Docente
— ¥ PROGRAMAGAO ORIENTADA A OBJETOS |

Biblioteca

Documento Institucional +| CONTABILIDADE E CUSTOS

Estagio

Plano de Ensino

Rematricula

Solicitacao

Help

Figura 16 - Pagina Cronograma do curso
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Data de prova:

Para acessar as datas das avaliagdes o aluno deve clicar sobre 0 menu "Data de
Prova”, assim o mesmo sera direcionado para uma pagina como a apresentada
na Figura 17:
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Menu Cronograma Data De Provas

Académico Turma

Cronograma 00050260531

Data de Provas CONTABILIDADE E CUSTOS ANA AMELIA DE SOUZA PEREIRA
Faltas NZo h prova marcada

Horarios

Notas
PROGRAMAGAO ORIENTADA A OBJETOS | CHRISTIEN LANA RACHID

Atividade Complementar N&o hé prova marcada

Avaliagao Docente

Biblioteca N
PESQUISA EM COMPUTAGAQ  CHRISTIEN LANA RAGHID

Documento Institucional N&o ha prova marcada

Estagio

Plano de Ensino -
PROGRAMACAQ PARA INTERNET [ UCIANO FRANK DE REZENDE

Rematricula N&o hé prova marcada

Solicitagiio

Hel)
i TECNOLOGIAS DE REDES DE COMPUTADORES JOSE MARIO BRAGA FILHO

No hé prova marcada

TOPICOS ESPECIAIS EM SISTEMAS DE INFORMAGAO | [ AURO ALEXANDRE SALGADO SANTOS

No hé prova marcada

Figura 17 - Pagina Data de Prova
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Faltas:

Para visualizar as suas faltas em cada matéria o aluno deve clicar sobre o menu
“Faltas”, desta forma sera exibido um quadro como o apresentado na Figura 18:
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as Faltas

Académico Disciplina Situagdo Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Total

Cronograma

TOPICOS ESPECIAIS EM SISTEMAS DE INFORMAGAO | MATRICULADO 0 0 0 0 0 0 0
Data de Provas ;

PROGRAMAGAO ORIENTADA A OBJETOS | MATRICULADO 0 0 0 0 0 0 0
Faltas 5

PESQUISA EM COMPUTAGAO MATRICULADO 0 0 0 0 0 0 0
Horarios

CONTABILIDADE E CUSTOS MATRICULADO 0 0 0 0 0 0 0
Notas "

PROGRAMAGAO PARA INTERNET MATRICULADO 0 0 0 0 0 0 0

Ja catle Complomentar TECNOLOGIAS DE REDES DE COMPUTADORES MATRICULADO 0 2 0 0 0 0 2

Avaliagdo Docente
Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagio

Help

Figura 18 - Tela Faltas

Neste quadro o aluno pode visualizar o nimero de faltas que tem em cada
matéria, separado por meses e a sua situacao na matéria que pode varias de
“Matriculado”, “T - Trancado” e "D - Desistente”.
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Horarios:

Através do menu “Horarios” o aluno pode acompanhar o horario das disciplinas
que o mesmo se matriculou, a Figura 19 mostra uma tela de horario como
exemplo.
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Menu Faltas Horarios

fAcadémico Horario Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Cronograma 1900 ~ PROGRAMACRO ORIENTADA  PROGRAMACAQPARA  pEsquIsAEM COMPUTAGAO TECNOLOBINS DE REDESDE - GONTABILIDADE E CUSTOS
Data de Provas i i
PROGRAMACAO ORIENTADA ~ PROGRAMAGAO PARA 4o TECNOLOGIAS DE REDES DE
19:50 ¢ PESQUISA EM COMPUTAGAO CONTABILIDADE E CUSTOS

e A OBJETOS NTERKET COMPUTADORES

i PROGRAMAGAO ORIENTADA TECNOLOGIAS DEREDESDE ~ PROGRAMACAO PARA TOPICOS ESPECIAIS EM
Horarios 20:50 AOBJETOS | COMPUTADORES NTERNE CONTABILIDADE E CUSTOS  5TE\MAS DE INFORMAGAO |
Notas PROGRAMAGAO ORIENTADA TECNOLOGIAS DEREDESDE ~ PROGRAMAGAO PARA TOPICOS ESPECIAIS EM

CONTABILIDADE E CUSTOS

2140 A OBJETOS | COMPUTADORES INTERNET SISTEMAS DE INFORMACAO |

Atividade Complementar
Avaliagio Docente
Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitacao

Help

Figura 19 - Tela Horarios
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Notas:
Para ter acesso as notas obtidas em cada matéria o aluno deve clicar sobre o

menu “Notas”, entdo o mesmo sera direcionado para a pagina observada na
Figura 20:
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Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO C

Menu
Académico

Cronograma

Data de Provas

Faltas

Horarios

Notas
Atividade Complementar
Avaliagiio Docente
Biblioteca
Documento Institucional
Estégio
Plano de Ensino
Rematricula
Solicitagéo

Help

LOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO
Horarios Notas
Disciplina
-] CONTABILIDADE E CUSTOS
v
etapa:
*! etapa:

+ 3
etapa:

Total  10.00 pts
=] PESQUISA EM COMPUTAGAO
+ 1

etapa:
* etapa:

o
5 3
etapa:

Total 0.0 pts
] PROGRAMAGAO ORIENTADA A OBJETOS |

+] PROGRAMACAO PARA INTERNET

% TECNOLOGIAS DE REDES DE COMPUTADORES

+] TOPICOS ESPECIAIS EM SISTEMAS DE INFORMACAOQ |

10.00

Figura 20 - Pagina Notas

Nesta pagina como pode ser visto sera apresentada uma tabela com o nome de
cada matéria e o total de nota obtida até o momento em cada uma.

Clicando sobre o icone (') que aprece na frente de cada matéria e etapa o
aluno podera ver em detalhes a composicao de sua nota total.

Ao clicar no icone (=) o aluno ocultara os detalhes.
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= ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Acompanhar:

Para visualizar as atividades complementares realizadas e ja validadas deve-se
clicar sobre o menu “Acompanhar” e sera exibida a tela vista na Figura 21:
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Notas Acompanhar

Nenhuma Atividade Complementar cadastrada no momento.
Académico

Atividade Complementar

Acompanhar

Cadastrar Carga horaria total de atividades aprovadas: 2265 horas
Avaliagéo Docente * Clique no nome da atividade para visualizar o certificado.
Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagio

Help

Figura 21 - Tela Acompanhar

Nesta tela o usuario pode visualizar cada uma das atividades complementares e
a carga horaria total ja realizada.
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= ATIVIDADE COMPLEMENTAR

Cadastrar:

Para cadastrar uma nova ativada complementar o aluno deve clicar sobre o
menu “Cadastrar” e sera exibida a tela apresentada na Figura 22:
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Acompanhar Cadastrar

Académico Atividade:

Atividade Complementar cmeaca |l
Instituigao:

Acompanhar

Cadastrar Carga Horaria: horas

Avaliagéo Docente Data de Conclusido: | dd/mm/aaaa ‘

Biblioteca

= Certificado: || Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Documento Institucional | J

Estagio
Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagao

Help v %

Figura 22 - Tela Cadastrar

Nesta tela o aluno deve preencher os campos com as informagdes da atividade
a ser cadastrada. O aluno também deve carregar um arquivo que contenha o
certificado da realizacdo da atividade a ser cadastrada. Apds cadastradas as
informacdes o aluno deve clicar sobre o botao “Enviar” se desejar apagar as
informac0es digitadas 0 mesmo pode clicar sobre o botao “Limpar”.
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= AVALIACAO DOCENTE

Para realizar a Avaliacdo Docente, o usuario deve clicar sobre o menu

“Avaliagdo Docente” e em seguida sera visualizado os questionarios a serem
respondidos. Veja a Figura 23:
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Académico
Atividade Complementar
Avaliagio Docente
Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagdo

Help

SCONDE DO RIO BRANCO NI
Cadastrar _Avaliagao Docente

Indique o conceito que vocé confere a cada uma das questdes propastas a seguir
7 Verifique o nome do professor(a) e a disciplina. Caso esteja dispensado ou nao cursando a disciplina a seguir marque "N3o Sei"
&  paraas questdes.

Disciplina: TOPICOS ESPECIAIS EM SISTEMAS DE INFORMAGAO |

Professor(a): LAURO ALEXANDRE SALGADO SANTOS

Muito

Considere para sua resposta a seguinte escala: @2y Muito

Bom  Regular Fraco  Nio Sei ‘i";
Metodologia e atuagéo do docente em sala de aula

Facilidade em lecionar a disciplina

C e dominio da di:

40 dos i de iagdo adotados
Orientagéo para i com a disciplina) de pesquisa em livros, na internet e em outras
fontes.

Disponibilidade para atender aos alunos em sala de aula ou em horarios disponiveis na Instituicao

Relacionamento com os alunos

Assiduidade

Pontualidade

Sugestes:

| Proximo ‘

Figura 23 - Pagina Avaliagdo Docente

= MANUAL DE OPERACAO

ALUNO

= AVALIAGAO DOCENTE

O questionario exibido é separado por professores e disciplinas, onde o aluno
estara avaliando os topicos citados. Estes estdo classificados em: "Muito bom",
"Bom", "Regular", "Ruim" e "Nao Sei". O questionario deve ser preenchido pelo
aluno. No final de cada questionario, o usuario tem um campo de sugestoes e
um botdo préximo, o mesmo direcionara o aluno a disciplina seguinte para

avaliagao.
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= MANUAL DE OPERAGCAO
= ALUNO
= BIBLIOTECA

Movimentacgao:

Em movimentacao existe quatro opgdes que podem ser acessadas pelo usuario.
A primeira € minha conta, que é onde o usuario visualiza sua conta como
mostrado na Figura 24:

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLO

i N el - W
e Avaliago Docente  Movimentacao

Académico

Atividade Complementar A partir desta pagina & possivel: ‘

Yaoltar a pagina de resultado da altima busca Consultar o histérico das buscas

Avaliagdo Docente

Biblioteca -
| A Minha conta
Movimentacéo

Pesquisa
Documento Institucional
DEUZIANE ALBINO DE OLIVEIRA

EEl | Numero do cartiio [RIRFIED
|3 L ELLYVEREADCOR JOAO CESAR MATTOS / PRACA DO ROSARIO
36515.000 GUIDOVAL

Rematricula I T 35781753
[ Email

Plano de Ensino

| zyzyoliveira@hotmail. com
Solicitagéio I T (nscricio dispanivel de 12(12/2013 até 01/01/2020
Help

Figura 24 - Tela da conta do aluno na biblioteca

Na opgdo “Meus empréstimos” o usuario consegue ver os empréstimos
atrasados e os empréstimos atuais:
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@E) FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

e aliagdo Docente  Movimentaio

Académico

[Eiidade Complomentar A partir desta pagina é possivel:

Voltar & pagina de resultado da dltima busca  Consultar o histérico das buscas Voltar & pagina inicial com as categorias

Avaliagdo Docente

Biblioteca o
3 " Meus empréstimos
Movimentacio
Pesquisa
Emprésti | ‘Emp ésti atuais

Documento Institucional

Estagio
Empréstimos atrasados

Plano de Ensino %
Nenhum empréstimo atrasado

Rematricula
Solicitagao

Help

Figura 25 - Tela meus empréstimos

Clicando em minhas reservas & possivel realizar a reserva de um livro que no
momento nao esta disponivel:

A@?} FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

Menu Avaliagio Docente Movimentacio

Académico

A partir desta pagina é possivel:

Atividade Complementar < F 2 £ 3
L Voltar a pagina de resultado da dltima busca  Consultar o histérico das buscas Voltar a pagina inicial com as categorias

Avaliagdo Docente

Biblioteca

Minhas reservas

Movimentacédo

Pesquisa
Documento Institucional Reservas
Estagio
Faca uma reserva pesquisando na pagina inicial ou clicando em
Plano de Ensino RESEVaimdocumEnto
Rematricula
Solicitagio
Help

Figura 26 - Tela minhas reservas

Em meus alertas o usuario cria alerta de algum livro que no momento nao esta
disponivel, para quando ele estiver disponivel o alerta avisar.
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N " FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

cente Movimentacdo

Académico

[Bfividads Complementar A partir desta pagina é possivel:

Voltar a pagina de resultado da Gltima busca  Consultar o histérico das buscas Voltar a pagina inicial com as categorias

Avaliagio Docente

Biblioteca
. Meus alertas
Movimentagio

Pesquisa

—_ Acessar meus alertas | | Gerenciar meus alertas | ‘ Criar um alerta
Documento Institucional

Estagio
Gerenciar meus alertas

Plano de Ensino

B atcula Nenhum al'ena disponivel .
Gerenciar meus alertas personalizados
Solicitacio
Nenhum alerta disponivel
Help

Figura 27 - Tela meus alertas

= MANUAL DE OPERAGAO
= ALUNO
= DOCUMENTO INSTITUCIONAL

Para acompanhar os Documentos Institucionais, o usuario deve clicar sobre o
menu “Documento Institucional” e em seguida as opgdes dos documentos
serao exibidas. Veja a Figura 28:
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,:g;@) FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

Inicio Documento Institucional

Académico Documento Visualizar

Atividade Complementar Pas Graduagtio Em Direito Abrir

RAiache Docents Manual De Operag3o Professor Abrir

Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagao

Help

Figura 28 - Pagina Documento Institucional

Nota-se que foram exibidos os documentos institucionais, que podem ser
visualizados pelo usuario, clicando na palavra "abrir". Veja na préxima pagina.

= MANUAL DE OPERAGAO
= ALUNO
= ESTAGIO

Ficha para Convénio:

Para acessar a ficha de convénio o aluno deve clicar sobre o menu “Ficha de
Convénio”, ao clicar sobre o menu, o usuario devera fazer o download da ficha.
Assim o usuario deve selecionar o diretério onde deseja salvar a ficha em seu
computador e clicar sobre o botao “Salvar”.
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8:% FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTON| 0S DE E D BRANCO
Menu Documento Institucional Ficha Para Convénio
Académico
Atividade Complementar
Avaliagio Docente
Biblioteca
Documento Institucional
Estagio
Ficha para Convénio
Termo de Compromisso
Plano de Ensino
Rematricula
Solicitagao

Help

Figura 29 - Download da ficha de convénio

= MANUAL DE OPERAGAO
= ALUNO
= ESTAGIO

Termo de Compromisso:

Para acessar a o termo de compromisso de estagio o usuario deve clicar sobre
o menu “Termo de Compromisso”, desta forma o mesmo sera direcionado para
a tela apresentada na Figura 30:

ONDE DO RIO BRANCO

fenu Ficha Para Gonvénio Termo De Compromisso

oo 1)DADOS DO(A) (da Instituicdo, Empresa, Escola, Orgdo, etc..)
Convénio : Selecione o Convénio v
Atividade Complementar

Avaliagio Bocsnte 2)DADGS DO(A) RESPONSAVEL TECNTCO:(Responsavel Técnico, Diretor, Psicélogo, etc...)

Biblioteca Nome: [ J
Documento Institucional Endereco: [ ]
Estagio
i Bairro: [ ]
Ficha para Convénio
Termo de Compromisso Cidade: [ ]
Plano de Ensino
Rematricula
Solicitagio
Help Estado Civil: Solteiro v
Cargo ou [
Funcdo:

3)DADOS DO(A) ACADEMICO(A):

Periodo do
Estagio:

...... 105
Semanal:
RS:

Modalidade: ® Curricular ' Extracurricular

[dd/mm/mis ” dd/mm/ 2015 oI

o dlas apos 2 data Informac)

Figura 30 - Pagina Termo de Compromisso
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Nesta pagina o usuario deve primeiro escolher um convénio clicando sobre a
caixa de texto “Selecione o Convénio”, ao clicar serdo apresentados todos os
convénios ja firmados, o usuario deve escolher um. Em seguida o usuario deve
preencher os dados do responsavel técnico pelo estagio (este responsavel é um
funcionario da instituicdo onde sera realizado o estagio). Por fim o usuario deve
preencher os dados referentes ao periodo de duracgao, carga horaria e a bolsa
auxilio, do estagio, além de definir o estdgio como “Curricular” ou
“Extracurricular”.

Encerrado o preenchimento de todos os campos do formulario, o usuario deve
clicar sobre o botdao “Confirmar”. Se 0 mesmo desejar apagar o conteldo de
todos os campos ja preenchidos, deve clicar sobre o botdo “Limpar”.

Apos clicar no botdo “Confirmar” o termo de compromisso sera exibido e o
aluno tera a opgao de imprimir o mesmo.

= MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO
= PLANO DE ENSINO

Para acompanhar o plano de ensino, o usuario deve clicar sobre o0 menu “Plano
de Ensino” e em seguida aparecera os planos de ensinos separados por turma e
disciplina. Veja na Figura 31:

D
NG " FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Termo De Compromisso  Plano De Ensino
+ Académico p
+ Atividade Complementar
. Avaliagéo Docente
. Biblioteca
 Documento Institucional
. Estagio
+ Plano de Ensino
+ Rematricula
- Solicitagao

+ Help

Figura 31 - Pagina Plano de Ensino
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O usuario pode clicar em no texto visualizar em qualquer um dos planos de
ensino, logo em seguida o aluno visualizara o plano de ensino correspondente.

Veja na proxima pagina.

= MANUAL DE OPERAGAO

Apos ter clicado em qualquer um dos planos de ensino o usuario visualizara o

ALUNO

= PLANO DE ENSINO

plano de ensino correspondente. Veja na Figura 32:

]
&%) FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

Académico

Atividade Complementar
Avaliagio Docente
Biblioteca

Documento Institucional
Estagio

Plano de Ensino
Rematricula

Solicitagéo

Help

Termo D sso Plano De Ensino

Ementa

Objetivos Gerais

Objetivos Especificos

Conteudo Programatico

Metodologia

Recursos Didaticos

ori

Procedimentos de Avaliagdo

Figura 32 - Pagina Plano de Ensino

= MANUAL DE OPERAGAO

Apos o final do periodo ou do ano o aluno faz e rematricula do seu curso no
préprio sistema, preenchendo alguns dados e confirmando outros como

ALUNO

= REMATRICULA

mostrado na Figura 33:
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FACULDADE PRESIDENTE ANTON

O CARLOS DEV

DE DO RIO BRANCO
Menu Plano De Ensino  Rematricula
peadcmico IDENTIFICAGAO DO ALUNO

Atividade Complementar

Matricula: l
Avaliagio Docente

Biblioteca Nome: [ i l
Documento Institucional Dt. Nasc.: [ dd/mm/aaaa ]

Estagio Pai [ l
Plano de Ensino Mae [ I

Rematricula Data
RG Expedicao dd/mm/aaaa ]
Solicitaciio
Org. Expedidor: UF: l l
Help
y Data
Titulo Eleitor Expedicio dd/mm/aaaa ]
Secéo! Zona l I
Cert. Reservista gf;dwgéo dd/mm/aaaa
Org. Militar:

Naturalidade: [ l

Nacionalidade:

Sexa: Masculino v Est. Civil: | Solteiro v
Profisséo [

Etinia

Telefones

Celular:

Endereco:

[
Bairro: [ l
Cidade: [

CEP: [ UF: l

DADOS DO FIADOR

Nome [ |

Est. Civil solteiro v

Profissdo

RG

Telefone:

Bairro:

Cidade:

CEP:

[
[
[
—— |
[
[
[

Ean |

DADOS DO CONJUGE FIADOR

Nome | |

RG [ | err | |

DADOS DO CONJUGE FIADOR

Nome [ ]

RG [ ] CPF: ]

DADOS DAS TESTEMUNHAS

Nome: [ ]

v

Figura 33 - Pagina Rematricula
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= MANUAL DE OPERAGCAO
= ALUNO
= SOLICITACOES

Acompanhar Solicitacoes:

Para acompanhar o processo de sua solicitagdo, o usuario deve clicar sobre o

menu “Acompanhar Solicitagdes” e em seguida aparecera o andamento de suas
solicitagoes.

D
SO FUPAC / UNIPAC
AN

Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO -_——TTrrTTT

Menu Rematricula Acompanhar
. Académico Data Documentos Situagao
W 22/05/2014 2* CHAMADA DE PROVA MODELAGEM E PROJETO DE BANCOS DE DADOS Néo Pago i
+  Atividade Complementar
2210512014 2* CHAMADA DE PROVA MODELAGEM E PROJETO DE BANCOS DE DADOS Néo Pago i
‘| Kaallacho Docants 22/05/2014 2 CHAMADA DE PROVA MODELAGEM E PROJETO DE BANCOS DE DADOS N&o Pago ]
 Biblioteca 22/05/2014 2% CHAMADA DE PROVA MODELAGEM E PROJETO DE BANCOS DE DADOS Néio Pago i
. Documento Institucional 22/05/2014 2% CHAMADA DE PROVA MODELAGEM E PROJETO DE BANCOS DE DADOS Elaborando i

+ Estagio

. Plano de Ensino

 Rematricula

. Solicitacédo
Acompanhar
AvaliacBes
Documentos

+ Help

Figura 34 - Pagina Acompanhar Solicitacdes

O usuario possui duas solicitacdes requisitadas até o momento. Caso queira
excluir algumas delas basta clicar na palavra “Excluir”.

= MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO
= SOLICITACOES

Avaliagoes:

Para realizar a solicitacdo de uma ou mais avaliacdes (ex.: 22 Verificagao), o
usuario deve clicar sobre o menu “Solicitar Avaliacbes”, entdo sera exibida uma
tela como a apresentada na Figura 35:
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Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Menu Acompanhar Avaliacdes

| EEED Selecione o Documento || Selecione a Disciplina s

+  Atividade Complementar
 Avaliagdo Docente
. Biblioteca
. Documento Institucional
+ Estagio
. Plano de Ensino
 Rematricula
. Solicitacédo
Acompanhar
AvaliagBes
Documentos

+ Help

Figura 35 - Pagina Solicitar Avaliagbes

Estando nessa tela o usuario pode escolher qual o tipo de avaliacao que deseja
solicitar como, “Avaliacao de 22 Verificagao”, “Avaliacdo Suplementar” ou
“Exame Especial”, clicando sobre a caixa de texto “Escolha o Documento”. Feita
a escolha do documento o usudrio deve escolher para qual matéria deseja
solicitar a avaliagao, para isso o0 mesmo deve clicar sobre a caixa de texto
“Informe a Disciplina”, entdo serao exibidas todas as disciplinas que o usuario
estiver matriculado. Feita a escolha da disciplina o usuario deve clicar sobre o
botao “Inserir”.

Apos os procedimentos acima realizados sera exibida a tela apresentada na

acima, onde o usuario podera inserir uma nova solicitacdo, conferir o valor de
cada solicitacdao, excluir uma solicitacao realizada ou confirmar a solicitacao.
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b,
Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Menu Acompanhar  Avaliacbes

| EsdSmico Selecione o Documento v |/ Selecione a Disciplina s

+ Atividade Complementar

. Avaliagéio Docente Avaliagoes Solicitadas Valor Excluir
a A -

. Biblioteca 23 CHAMADA DE PROVA CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL R$ 20,00 1]

+ Documento Institucional Valor Total: R§20.00

. |Estagio *Prazo de Entrega apds confirmacéo do pagamento

. Plano de Ensino v
+  Rematricula
. Solicitacdo

Acompanhar

Avaliacbes

Documentos

+ Help

Figura 36 - Pagina Solicitar Avaliagao

Para inserir uma nova solicitacdo o usuario deve proceder como fez para inserir
a primeira, selecionado o tipo e a disciplina da avaliacao e clicando no botao
“Inserir”. Nesta tela o usuario pode ainda conferir o valor a ser pago. Para
excluir a solicitagdo o usuario deve clicar sobre o “x” que se encontra abaixo da
palavra “Excluir”. Porém se o usuario desejar encerrar a solicitacdo o mesmo
deve clicar sobre o botdo “Confirmar”, desta forma o usuario sera direcionado
para a tela apresentada na Figura 37:

.‘%
+ 7% FUPAC | UNIPAC

Y,
X Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Menu Acompanhar  Avaliacdes
+ Académico
+  Atividade Complementar Solicitagéo Recebida |

+ Avaliagdo Docente

. Biblioteca -
Gerar Boleto Bancario
+  Documento Institucional

- Estagio

+ Plano de Ensino ')

+ Rematricula

+ Solicitagdo
Acompanhar
Avaliacbes

Documentos

+ Help

Figura 37 - Pagina Solicitar Avaliacdo
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Nesta tela o usuadrio podera gerar o boleto de pagamento clicando sobre o
botdo “Gerar Boleto Bancario”. Desta forma o usudrio encerra a solicitacdo de
uma ou mais avaliagoes.

e MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO
= SOLICITACOES

Documentos:

Para solicitar um documento (ex.: segunda via de boletos) o usudrio deve clicar
sobre 0 menu “Documentos” e em seguida clicar sobre a caixa de texto e
selecionar o documento que deseja solicitar como mostra a Figura 38:

o FUPAC / UNIPAC

J

Sistema Académico on-line

Avaliacbes Documentos

BOLETIM ESCOLAR

Menu

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO m
+

+ Académico -
Selecione o Documento

. Atividade Complementar 2° VIA DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO
- 22 VIA DO DIPLOMA DE GRADUACAO PAPEL MOEDA

* Avaliagdo Docente 2% VIA DO DIPLOMA DE POS-GRADUAGAQ PAPEL MOEDA

| — ATESTADO DE MATRICULA COM CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO
ATESTADO DE MATRICULA COM ENDEREGO, RG E CPF

| BEEento Institucional ATESTADO DE MATRICULA E FREQUENCIA
ATESTADO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA

. Estagio BOLETIM ESCOLAR

i CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO (27 VIA)
' |ISSREEEsmo DECLARACAO COM CLASSIFICAGAO E NOTAS NO VESTIBULAR

DECLARACAO COM HORARIO DO CURSO
DECLARAGAO COM PREVISAO DE COLAGCAO DE GRAU

+ Rematricula

. Solicitagio DECLARAGAQ DE DISPENSA DE DISCIPLINA
DECLARAGAO DE ESTAGIO EXTRA-CURRICULAR
aeannar DECLARACAO DE MATRICULA
Avaliactes DECLARAGAO DE MATRICULA COM FREQUENCIA E MEDIA GLOBAL
DECLARAGAO DE MATRICULA COM HORARIO DE AULAS E DISCIPLINAS CURSADAS
R0 DECLARACAO DE MATRICULA COM HORARIO DE INICIO E TERMINO DAS AULAS
s DECLARACAO DE REALIZACAO DE PROVAS -

Figura 38 - Pagina Documentos

Feito isso o usuario deve clicar no botdo inserir. Apds inserir o documento o
processo passa para sua segunda fase, a tela de confirmacdo sera apresentada.
Veja na pagina seguinte.
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o MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO
= SOLICITACOES

Documentos:

Na tela de confirmacdo o usuario pode excluir a solicitacdo realizada clicando
sobre o “x” na tabela que serda apresentada, o usuario também podera
adicionar novas solicitacdes de documentos, bastando selecionar o documento
NO campo que aparece acima da tabela e seguir o mesmo processo mostrado
na Figura 39. Em seguida o usuario deve confirmar a solicitacdo clicando no

botao “Confirmar”.

i
"> FUPAC / UNIPAC

Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO

Avaliagbes Documentos

. Académico Selecione o Documento I

Documento Solicitado Valor Prazo Excluir
+ Atividade Complementar

BOLETIM ESCOLAR RS 10,00 10 dias o
+ Avaliagao Docente
. Biblioteca
T Valor Total R$10.00
+ Documento Institucional
. Estagio v
. Plano de Ensino *Prazo de Entrega apés confirmacédo do pagamento
. Rematricula
.+ Solicitagao

Acompanhar

AvaliacBes

Documentos

+ Help

Figura 39 - Pagina Solicitar Documentos

Apds clicar sobre o botdo confirmar o usudrio é direcionado para tela de
confirmagdo de entrega e pagamento, mostrada na pagina seguinte.

No exemplo da Figura 40 o usuario deve selecionar a forma que ele deseja
receber o documento podendo ser por correio ou retirada na secretaria do
campus. Logo abaixo o usuario deve selecionar a forma de pagamento, que é
feita através de Boleto Bancario. Apds selecionar a forma de entrega e
pagamento o usuario deve clicar no botao confirmar.
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Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO m

Documentos Documentos

Menu
.| lAcademico Entrega:|Enviar pelo Correio (Sedex a Cobrar) 7| +/
Selecione
| Bdads Complementar Retirar na Secretaria

| rr e — Enviar pelo Correio (Sedex a Cobrar)

. Biblioteca
+ Documento Institucional
. Estagio
+ Plano de Ensino
+ Rematricula
. Solicitagdo
Acompanhar

Avaliacbes

Documentos

+ Help

Figura 40 - Pagina Receber Documento

Chegamos a ultima fase, agora o usuario deve clicar sobre o botdo “Gerar Guia
da Tesouraria” ou “Gerar Boleto Bancario” para finalizar o processo.

’?’3 FUPAC / UNIPAC

S\

Sistema Académico on-line

FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE VISCONDE DO RIO BRANCO -_TTrTTerTTT

Menu Documentos Documentos

icitacs ida !
. Académico Solicitagdo Recebida !

+ Atividade Complementar
 Avaliagdo Docente n
+ Biblioteca
+ Documento Institucional
. Estagio
. Plano de Ensino
+ Rematricula
. Solicitacédo
Acompanhar

Avaliacbes

Documentos

+ Help

Figura 41 - Pagina Gerar Boleto Bancario
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Boleto Bancario para impressao.

/ W, Fundacio Presic ntdnio Carios
} 17080878/0001
\ L i 1101 3 1104 - Santa Efigénia
Belo Horzonte | MG

~A
CA'A [104-0]  10498.20002 12770.014988 70000.002819 5 6414000000100

1

Codentz Az Codizn G Cotmle Tepec | Quaiiceds | Nowss miawee
Fundagic Presidente Anténia Carlos 0149.870.00000281-2 RS 2200012770-5
Fimwaro do documenio Vercmesto Valor docamanic

10,00

comta | Abatimentos | (=) Cutras &edixgdes

| () Duiros acrescnos

=) Valor cabrado

Sacado

Demonstrativo
Solicitacac de Documento na UNIPAC
BOLETIM ESCOLAR - prazo de 10 dias para entrega

oo mem

(Garte 13 lih pentthaga

<A
CA'A |104-0]  10498.20002 12770.014988 70000.002819 5 6414000000100

Tocal de przamenio
PREFERENCIALMENTE NAS CASAS LOTERICAS ATE O VALOR LIMITE

Vercimento
30/0472015

Cadente odizo cedente
Fundagio Fresidente Antdnio Carlos 0145.870.00000281-2
Data do Gocumento No documento Especis doc. Aceitg Nosso mumero
2801 15 1 8200012770-6
Tea do bazce Tamteme Tpece Valor Documerie =) Valor documerto

SR RS 10,00

TsTug0es (exto 4% respomsabiiaate do cadents) outo | Abatmentos

- §r. Caixa, nio receber apds o vencimenta () Curas Cedugges

) Mara | M

) Ouos acrescmos
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= MANUAL DE OPERACAO
= ALUNO
= HELP:

Para acessar o Manual de Usuario o mesmo deve clicar sobre o menu “HELP”,
feito isso sera apresentada uma versao online deste Manual.
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