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ORIENTAGAO DE ACESSO AO AMBIENTE VIRTUAL

A Figura 1 apresenta a pagina principal do Ambiente Virtual de Aprendizagem, clique em “Acesso,

«

tual@gmail.com

FUPAC / UNIPAC
¢ VIRTUAL

Figura 1 - Pdgina Principal Ambiente Virtual

Informe em seguida o usuario e a senha, que é o mesmo numero da matricula. A Figura 02 ilustra a
forma de acesso.

Acessar

Identificagdo de usuario
Senha

Lembrar Wemificagdo de usudrio

Figura 2 - Acesso de Usudrio
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MODIFICAR PERFIL

Na tela principal do Ambiente, como mostrado na Figura 03, vd em ADMINISTRACAO, clique sobre

“Minhas configuracdes de perfil”, desta forma, podera visualizar todas as op¢des, conforme Figura
04.

FUPAC / UNIPAC & wricsc
4 VIRTUAL

& MY DASHBOARD + & MY COURSES ~

| cemmemm e B, e

Plataforma Online de Ensino para todos os Cursos: mais engajamento dade, maisinteg

Académico Online Mobile

i MNavegagdo =
Categorias de Cursos .

Pagina inicial
w Conirair udo

Minha pagina inicial
b Piginasdosie

b Meu perfl
L]

Cursos

» Administracdo de Emrpesas

» Capacitacdo Docenten

Administracdo =

¥ Configuragbes da pagina inicial
# Aivar edicio
[ Editar configuragbes
¥ Usudrios
F Filros
¥ Relatirios
B Backup
[3 Restaurar
} Banco de quesibes

¥ Minhas configuragdes de perfi
b Adminisracis do st

Figura 3 - Tela Principal do Ambiente Virtual
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O primeiro objetivo e “Madificar perfil”, clique nesta op¢ao:

¥ Minhas configuracies de perfil
Modificar perf
Mudar a senha

Papéis

Men

Blogs

[¥5]

agens

=

Emblemas
Relatarios das atividades
Figura 4 - Minhas configuragdes de perfil

Ao clicar terd acesso as informacgGes cadastrais, verifique, caso encontre algo que ndo esta correto
modifique.

Role a barra e pare em “Descri¢ao”, Figura 06, nesta op¢ao descreva um pouco sobre seus objetivos,
o que gosta de fazer, frase favorita, onde trabalha, este perfil serd visualizado por outras pessoas.

Idioma preferido | Portugués - Brasil (pt_br) 2

\

Formato Automatico . |
Geral

Figura 5 - Descri¢éo

Em seguida clique sobre “Imagem de usuario”, e sera exibida a tela da Figura 06.

~ Imagem do usuario

Imagem atual  Nenhum

. Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado, maximo de anexos: 1
Nova imagem @
|l Arquives
Vocé pede arrastar e soltar arquives aqui para adiciona-los.

Descricdo da imagem

Figura 6 - Tela Imagem de usudrio

6
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Para adicionar uma imagem o usuario deve clicar sobre o link (

Figura 07.

Arquives recentes

I®

Enviar um arquive

Downloader URL

3 [

Arquives privades

29 Wikimedia

File picker

Anexo : | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecienado

Salvar como :

Autor: | CHRISTIEN LANA RACHID

Escolher licenca : | Todos os direftos reservados

Enviar este arguive

), feito isso sera aberta a tela da

Figura 7 - Inserir Arquivo

Nesta tela o usuario deve clicar sobre o botdo “Escolher arquivo”, sera aberta uma janela de selecdo
de arquivo e o mesmo deve escolher qual adicionar. Escolhido o arquivo o mesmo devera clicar em

“Enviar este Arquivo”.

Em seguida o mesmo pode clicar na palavra “Opcional” e incluir informagbes que deseje, a tela que
serd exibida sera a da Figura 08.

Opcional

Pégina web
Numero de ICQ
ID Skype

AIM 1D

ID Yahoo

ID MSN
MNimero de identificacdo
Instituicdo
Departamento
Fane

Telefone celular

Endereco

5 - FACE/VRB

Figura 8 - Tela Opcional

Ao final das alteragdes o usudrio deve clicar sobre o botao “Atualizar Perfil”, que se encontra no final

da pagina.
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MODIFICAR SENHA

Na tela principal do Ambiente, mostrada na Figura 04, vd em ADMINISTRACAO, clique sobre “Minhas
configuragoes de perfil”, Figura 04, depois clique em “Mudar Senha”, Figura 09:

¥ Minhas configuractes de perfil

Emblemas
Relatdrios das atividades

Figura 9 - Clicar em “Mudar Senha”

Para mudar sua senha é simples como apresentado na Figura 10, digite a senha atual e depois duas
vezes a nova senha. Lembre-se que a senha devera conter ao menos 8 caracteres, ao menos 1
digito(s), ao menos 1 letra(s) minuscula(s), ao menos 1 letra(s) maiuscula(s), ao menos 1
caractere(es) ndo alfanumeérico.

— Mudar a senha

Nome de usuaric moodle_sclutech
A senha deve ter ao menos § caracteres, ao menos 1 digito(s), ao menos 1 lefra(s) mindscula(s), 20 menos 1 letra(s)
maiuscula(s), a0 menos 1 caracater{es) ndo alfanumérico
Senha atual®
Nova senha™
Nova senha
(novamente)™

Salvar mudancas [e=REE

Este formulario contém campos chrigaténos marcades com *

Figura 10 - Mudar Senha
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VERIFICAR O PERFIL

Para verificar o seu perfil o usuario deve passar o mouse em “MENU”, apresentado na Figurall, na
tela principal do ambiente e clicar em “Perfil”.

& MENU ~ & MEUS CURSOS v~
# Minha pagina inicial

& Perfil

B Calendario

= Mensagens

# Emblemas

I Arquivos pessoais

= Sair

Figura 11 - Menu

Feito isso serd exibido o perfil do usuario, conforme Figura 12. Vale ressaltar que a opg¢ado “Ver perfil”
estd em destaque.

@& MY DASHBOARD ~ B MY COURSES ~

A Pagina inicial > Meu perfil > Ver perfil . -
Personalizar esta pagina

Navegacao =]

Administrador Usuério Pagina inicial
® Minha pagina inicial
b Paginas do site
¥ Meu perfil
B Ver perfil
b Mensagens do férum
Blogs

4
q = Mensagens
Enderego de email adm@adm.com.br .

Primeiro acesso  Wednesday, 27 Aug 2014, 18:40 (2 anos 156 dias)
Ultimo acesso  Monday, 30 Jan 2017, 19:03 (42 segundos)

Meus arquivos privados
B Meus emblemas
B AnotacBes
b Cursos

Figura 12 - Ver Perfil
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ENVIO DE MENSAGEM

Para verificar e enviar mensagens o usudrio deve clicar na op¢do “Mensagens”, abaixo da op¢do “Ver
perfil”, conforme opcdo exibida na Figura 13 (a). Caso esteja na tela principal do ambiente basta
passar o mouse em “MENU"” e clicar em “Mensagens”, Figura 13 (b).

Navegacao = @& MENU v B8 MEUS CURSOS ~

Pagina inicial

# Minha pagina inicial

B Minha pagina inicial
b Paginas do site

¥ Meu perfil & Perfil
B Ver perfil -
b Mensagens do forum B Calendario
b Blogs
B Mensagens Mensagens
B Meus arquivos privados Mensagen
B Meus emblemas # Emblemas

B Anotacbes
P Cursos I Arquivos pessoais

= Sair

(a) (b)

Figura 13 - Mensagens

Feito isso serdo exibidas as mensagens que o usuadrio possui e outras opg¢des, como ilustrado na
Figura 14.

& MENU v B MEUS CURSOS v

#& Paginainicial > Meu perfil > Mensagens

Navegacao =
Navegacgao da Pagina inicial

mensagem: e P
g B Minha pagina inicial

Contatos v Pesquisar pessoas e mensagens FRERIEn b Péginas do site

Lista de contatos vazia ¥ Meu perfil
u Ver perfil

Mensagens do forum
Blogs

Mensagens

Meus arquivos privados
Meus emblemas

H B H B V"W

Anctactes
P Cursos

Figura 14 - Navegag¢do em Mensagens

10
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CRIANDO AGENDA NO MOODLE

A primeira “Agenda” devera conter o nome da disciplina.

A Figura 15 ilustra um exemplo da primeira “Agenda”, a qual devera ser criada utilizando o aplicativo
PowerPoint ou outro programa similar. Salve a “Agenda” criada como imagem, extensao: jpeg, png
ou gif.

TUTORIAL GUIADO

CURSO DE TREINAMENTO MOODLE PARA PROFESSORES

Figura 15 - Agenda

Para incluir a “Agenda” ou editar os conteudos das aulas clique no botdo “Ativar edi¢ao”, Figura 16.

Figura 16 - Botdo Ativar Edigcdo

A “Agenda” sera inserida no primeiro tdpico, apresentado na Figura 17. Neste tépico serdo
apresentadas as informacgdes iniciais sobre a disciplina.

11
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& Pégina inicial Cursos

© Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 17 - Primeiro Tdpico

Navegacao B
& -

Pégina inicial

Minha pagina inicial
P Paginas do site
b Meu perfil

Na Figura 17, cligue em (%) e abrira uma tela conforme Figura 18, caso seja necessario introduzir um

titulo antes de incluir a imagem da agenda, basta digitar no espago em branco.

Para inserir a imagem da agenda clique na op¢do (IEI ), Figura 18, aparecera a janela “Inserir/editar

imagem”, ilustrada na Figura 19.

Sumario de Geral

> Geral
Nome da secdo

¥ Utilizar o nome de secdo padrdo

Sumario @

IS G

pardgrafo v |3

Caminho: p

s

Figura 18 - Acrescentar Primeira Agenda

Na Figura 19, clique na opc¢do da aba “Geral” “Encontrar ou enviar uma imagem...”.

enirfeditar imagem

Geral Aparéncia Avancado

ES

imagem...

[&, Fncontrar ou enviar uma

URL da imagem |

Descricie da |

imagem

r Pré-vi do

Figura 19 - Inserir/Editar Imagem

12
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http://177.70.22.146/moodle/course/editsection.php?id=42&sr=0
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Aparecerd a janela “File picker” apresentada na Figura 20. Clique em “Escolher arquivo”, procure a
“Agenda” em seu computador, depois clique na opc¢do “Enviar este arquivo”, aguarde o
carregamento da imagem, clique em “Inserir” e finalmente “Salvar mudangas”.

File picker IES
@ Arquives incorporados
T Arquives do servidor
T Arquives recentes
fi Enviar um arquive
% Utiizar uma URL ﬁ.I'IEXO:I Escolher arquive Menhum arquive selecionado
T Arquives privados Salvar como:
“) Wikimedia Autor| Administrador Usuario
Escolha a licenga; Todos os direitos reservados v
Enviar este arquivo

Figura 20 - Seletor de Arquivo

Os demais tépicos sdao os de aula, conforme Figura 21, o procedimento para incluir as “Agendas”
devera ser o mesmo ja apresentado.

Topico 1

Figura 21 - Topicos de Aula

As “Agendas” das aulas também deverdo ser criadas utilizando o programa PowerPoint ou outro
similar e depois convertidas para imagem com extensdes: jpeg, png ou gif.

E importante que esta “Agenda” apresente de forma objetiva o assunto que serd tratado na aula, um
exemplo pode ser visualizado na Figura 22.

13
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AULA 01
Conflgurar Perfil

A ﬂ TAREFA

Bem vindo ao treinamento para professores do ambiente
virtual de aprendizagem moodle!!!!

Esperamos que vocé aproveite e se entusiasme cada vez mais
com esta modalidade de ensino, que na atualidade tem se
mostrado tao importante para o processo de ensino
aprendizagem.

Nesta aula, voce devera configurar seu perfil.

Figura 22 - Agenda de Aula
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INSERIR UM BLOCO

Os blocos sdao os menus que se encontram do lado direito da tela, como: Navegacdo, Administracao e

outros que podem ser inseridos.

Para inserir um novo bloco o usuario deve primeiro “Ativar edi¢cdo”, depois encontre a op¢do
“Adicionar um bloco” no canto inferior direito, conforme Figura 23.

Adicionar um bloco

Adicionar... v

Figura 23 - Adicionar um Bloco

Nesta opgdo o usudrio pode escolher um novo bloco a ser inserido, apenas clicando em uma das

opgoes.

15
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CALENDARIO

O calendario apresenta a agenda da disciplina/curso, por exemplo: sessdes de Chat, data de algum
evento, entre outros.

Caso o bloco “Calenddrio” ndo esteja visivel basta “Adicionar um bloco”, como mostrado na Figura
24,

Adicionar um bloco

Adicionar. . v

Adicionar. ..

Alimentadores RSS remotos
Andamento do curso
Atividade recente
Atividades

Auto-completar

Comentarios
Cursos
Entrada aleatdria do glossario
Entradas recentes no blog
Favoritos do administrador
HTML
Links para Sectes
Localizador da comunidade
Mensagens
Mentorandos
Menu do blog
Meus arquivos privados
Meus dltimos emblemas -

Figura 24 - Adicionar Bloco Calenddrio

Ird aparecer um bloco no canto inferior direito, conforme Figura 25. Para este mddulo existem
quatro tipos de eventos:

- Eventos Globais: Eventos postados pelo Administrador do Moodle e que sera visualizado por todos
0S usuarios.

- Eventos do Curso: Eventos agendados pelo professor do curso direcionados para os estudantes
deste.

- Eventos do grupo: Eventos agendados pelo professor do curso, direcionado ao grupo ja criado. E
possivel existir evento para grupos individualizados.

- Eventos do usudrio: Eventos agendados tanto pelo professor quanto pelos estudantes do curso.
Servird para criar sua propria agenda e podera ser visualizado em qualquer lugar no Moodle.
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Figura 25 - Calenddrio

A Figura 26 também ilustra a “Chave de eventos” disponibilizado pelo Ambiente Virtual para este
bloco, neste casos todos os eventos estdo com “Olhos abertos”, ou seja, estdo disponiveis para
visualizacdo. Para que algum grupo de eventos ndo seja visivel, basta clicar na op¢do “Ocultar”.

Para inserir um novo evento (professor, aluno ou administrador) deverd ter disponivel o bloco
“Préximos eventos”, caso ndo esteja disponivel va até “Adicionar um bloco” e procure a opgao.

Para acrescentar um evento clicar em “Novo evento”, Figura 26.

Proximos eventos

Mao ha nenhum evento
proximo

Figura 26 - Préximos eventos
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Clicando em calendario, abrird uma tela com as opg¢des de inserir um novo evento, visualizar os
eventos existentes ou exportar calendario. A Figura 27 ilustra a tela mencionada.

Préximos eventos para: Todos os cursos ¥ Movo evento

N&o ha nenhum evento préximo

Exportar calendario

[SicaT |
Figura 27 - Proximos eventos - Calenddrio
Para comecar a editar o evento, clique no botdo “Novo evento”, escolha se o evento sera: do

usudrio, de um grupo especifico ou do curso. A Figura 28 ilustra a inser¢ao de um “Novo evento”.

Mowvo evento

w (58T

{81]

T die awanion Cumn v
Syento dograpo | OHECOOTEH - FEDAGDGIA T
Mome do eveniow | Ayallagho EAD

Descrigho

A avallagho sars presanciy

Cammhe p
Dtz & r|| Febmas | 2T - . o R
* Duracao
Fem dagho
Abt

Fepetr a5he avenic

Riepedr semanaimenis,
Ccrariodas de oma Ve

Este: dormrulasio ConbErm SRS, S ahdeios MEacad o5 00 &

Figura 28 - Novo Evento

18



SU2AE f UMD
VAR URL

Na Figura 29 é ilustrado um novo evento postado.

Visdo do dia para: Todos os cursos ¥

< Domingo Monday, 6 February 2017 Terca-feira »

o7 Avaliacdo EAD
*" | PROCESSOS AVALIATIVOS 19:00 » 20:40

A avaliacio serd presencial .

s 0

Exportar calendario

=

Figura 29 - Novo Evento Postado

O alunos ou o professor poderdo visualizar os eventos pela opcdo “Calendario” ou “Préximos
eventos”. A Figura 30 (a) mostra o ultimo evento publicado. J4 Figura 30 (b) o evento aparece no

calendario visivel no curso.

Proximos eventos o Calendario =
& &~ G 8-
%? Avaliacdo EAD < February 2017 >

Monday, 6 February, 19:00 . .

. 20-40 Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sdb

1 2 3 4

Calendario. .. 5 6 7 8 9 10 1
Novo evento... Monday, 6 February eventos

Seavaliacio EAD
26 2r 28
(a) (b)

Figura 30 - Visualizar Evento
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RECURSO / ANEXAR UM ARQUIVO

Para anexar algum arquivo o primeiro passo é clicar em “Ativar Edi¢cao”:

Role a barra até o Tépico onde o documento devera ser incluido, clique na opc¢édo “+ Adicionar uma
atividade ou recurso”, conforme Figura 31.

Topico 2 -

@ Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 31 - Adicionar uma atividade ou recurso

Ird abrir a janela apresentada na Figura 32, role a barra até a opgdo “Recursos” e escolha “Arquivo”.

Adicionar uma atividade ou recurso (%]
[l Pesquisa de avaliagao .

O modulo de arquive permite que um
i Questionario

professor para fomecer um arquivo como
m UM recurso curso. Sempre que possivel, o
SCORNJAICC . L .
arquivo sera exibido na interface do curso,
caso contrario, os alunos serdo solicitados a

L=l Tarefa : . )
fazer o download. O arquivo pode incluir

ﬁ Wiki arquivos de suporte, por exemplo uma
pagina HTML pode ter incorporado imagens
RECURSOS ou olbjecms Flash. Note-se que os alunos
precisam ter o software adequado em seus
- Arquivo computadores a fim de abrir o arquivo. Um
o arquive pode ser usado * Para compartilhar

- apresentactes em classe * Para incluir um
1% Conteudo do pacote P &

IMS mini website como um recurso curso * Para

fornecer arquivos de projectos de
E T determinados programas de software (por
exemplo, Photoshop. Psd) para que os
alunos podem editar e envia-los para a

|| Pagina

avaliacéo
I~
0 pasta € Mais ajuda
& Rotulo
@ | urL

Figura 32 - Recursos / Arquivo

Uma nova pagina sera aberta, um exemplo pode ser visualizado na Figura 33, preencha o “Nome” do
arquivo, faga uma “Descrigdo” sobre o conteldo e por fim, basta selecionar o arquivo ou arrastar

7

para area pontilhada. Agora é “Salvar”.
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_ Adicionando um(a) novo(a) Arquivo em Topico 2@

# Expandir tudo
v Geral

Mome#

Descricaos B opadkdgae v B[ i=

i
&
|_'|

Caminhe: p
Exibir descricdo na pagina do
Curso
v Conteddo
. . Tamanho maximo para nowes anquives: limitado
Selecionar arquivos
A HEES
* il Arguivos

-

Vooé pode arrastar & solar arguives aqui para adiciond-los.

» Aparéncia

» Configura¢Bes comuns de médulos

e

Figura 33 - Adicionar um novo arquivo
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INSERIR UM VIDEO

Nao é interessante colocar video direto pelo moodle, pois € um ambiente virtual e ndo um servidor

de stream.
Caso seja um novo video criado por vocé, siga 0s passos:
Passo 1: Acesse ao YouTube link: http://www.youtube.com/

Passo 2: Clique no icone apresentado na Figura 34 para em enviar o video.

& 3> C | @ Seguro | httpsy//www.youtube.com

Youl[lli B | Pesquisar =
Inicio Em alta Inscrigbes

Figura 34 - Enviar video

|=

Passo 3: Serd necessario fazer o Login no YouTube, caso tenha alguma conta do Google resolvera,

veja a Figura 35.

V(1] Tube g e

Faca login no YouTube com sua conta do YouTube ou sua Conta do Google
E-mail ou nome do usuario do YouTube

Acesse 0 YouTube. unipacvirtual@gmail.com

Participe da maior comunidade mundial de videos.
Senha

Obtenha acesso completo ao YouTube com sua conta

Envie & compartilhe seus préprios videos com o mundo

Comente, avalie e forneca respostas em video a seus videos favoritos
¢ i Login v Continuar conectado
Crie listas de reproducdo de seus favoritos para assistir mais tarde

MNio consegue acessar a sua conta?

Figura 35 - Login no YouTube

Passo 4: Clique na opcdo Selecione arquivos para enviar e procure o video em seu computador, ou
arraste o video para o local em destaque, de acordo com a Figura 36.

Selecione arquivos para enviar

Ou arraste e solte arquivos de video

Piblico +

Figura 36 - Selecionar arquivos para enviar
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Passo 5: Quando clicar no video desejado iniciara o envio para o servidor do YouTube, na Figura 37 é

apresentado um exemplo do carregamento. Algumas configura¢des sdao importantes como:
Passo 5.1: Preencha o “Titulo” do seu video.
Passo 5.2: Faca uma “Descrigao”.

Passo 5.3: Colocar a opcao “Nao listado” em configuracdo de privacidade para que somente
as pessoas tenham acesso pelo moodle.

ENVIANDO 8% Cerca de 3 minutos restantes.

u Seu video ainda esta sendo enviado. Deixe essa pagina aberta até a conclusdo. Algumas aiteragdes ainda néo foram
salvas.
«

Informagdes basicas Tradugdes Configuragies avangadas
Status do envio y itlo Néo listado -
Enviando seu video
U ideo sers : Descricdo + Adicionar & playlist

s

MINIATURAS DE ViDEOS o

As miniaturas selecionadas ser3o exibidas assim que o video for

Miniatura personalizada
processado.

0 tamanho méximo do arquivo & 2 MB

Gerenciador de videos Adicionar mais videos

Figura 37 - Selecionar arquivos para enviar

Passo 6: Clique na opcdo “Gerenciador de Videos” e aparecera a pagina da Figura 38.

Passo 7: Clique no video que deseja utilizar.

ESTUDIO DE CRIAGAQ Videos [ Pesquisar videos

L HEEN

AgBes Exibir:  Mais recents ~

= GERENGIADOR DE VIDEOS

Consultoria Empresarial  HD @ |
5de fev de 2017 16:48 "
v 0 visualizagbes i
Playlists Editar | -
1]

(=) TRANSMISSEQ AOVIVO v
= Gestéo de Processos Educativos Escolares e Néo Escolares

_ @0 |
30 dejan de 2017 19:49

. i 1 visualizaggo i

mgm, COMUNIDADE v Editar - 'l

) canaL v )
I' ” T ] 7\\. Mariana Costa Antunes Libero =D an [
4 & 28 dejul de 2016 14:04 <t viulincs &
‘, visualizagbes I
il Anawmics ~ s = | o
[ ]
TRADUGOESE
yA TR.ANSER COES ~

Juliana Cristina de Freitas Lourengo | H0 o -
28 dejul de 2016 14:02 .
W criar ~ 60 visualizagbes )
Editar |~
[l

B suss contriuigdes Apoio Operacional | Ho . -
10 de ago de 2015 10:43
B ; 136 visualizages 1]
Editar -
Ajuda e feedback 'l

Figura 38 - Selecionar arquivos para enviar

Passo 8: O video selecionado abrira na tela, ou poderd escolher qualquer outro video do YouTube,
como mostrado na Figura 39:
23
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Passo 8.1: Clique no botdo “Compartilhar” e em seguida em “Incorporar”.

Passo 8.2: Copie o cddigo para ser utilizado no ambiente virtual.

% Detectames mancins de melhorr a Buminagio de seu video. Gostarka da mothory sso?

| Video aula 02 - Conceito de Ciéncia Politica

wpacinual

‘ 3
‘A
L
N
[
- )
)\

Figura 39 - Video do YouTube

Passo 9: Volte ao “Ambiente Virtual” na disciplina que o video devera ser incluido.

Passo 10: Dentro da disciplina escolha o “Recurso Pagina”, ilustrado na Figura 40.
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Adicionar uma atividade ou recurso | X |

%=l Férum ~

u Uma pagina habilta que uma pagina web
Aaf oo

§ Glossario seja exibida 2 editada em um curso.
8 Laboratério de i JEES sjuda

Avaliagio

[ S
b Ligao

.L Pesquisa de avaliagao
vf Cluestionario
5 SCORMVAICC

= Tarefa

Im
m Wiki

RECURSOS
Arguivo

-
#% Conteddo do pacote

IMS

L Livro

L= .o
. Pagina
W Pasta

LY Rotulo
@ urL -
| pacionsr Ji Cancor |
Figura 40 - Recurso Pdgina
Passo 11: No “Recurso Pagina” nomear o arquivo e colocar algo para descri¢do, os itens sdo

apresentados na Figura 41.

Adicionando um(a) novo{a) Pagina em Topico 2@

b Expandir bado

Cammhe p

Exiisir daserigds na pagine
4o Curso

Figura 41 - Adicionar uma Pdgina
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Passo 12: Clique no icone apresentado na Figura 42 para expandir as opgoes.

» Conteudo

Corkeido da paglnas

Cwmnhe p

Figura 42 - Recurso Pdgina - Contetdo
Passo 13: Apds expandir ficard como apresentado na Figura 43. Clique no icone mostrado na Figura

44,

~ Contetdo

Conteado da paginas Bleasgme ~||B|1]=]i= .
UsS X x EE=E = EA K- T
Faniiadafaw Tamahoda v <> M A% FH Q BH o L B B I
Caminho: p

» Aparéncia

» Configuragées comuns de médulos
Salvar e voltar ao curso Salvar e mostrar m

Figura 43 - Recurso Pdgina - Contetido

Passo 14: Ird abrir o “Editor HTML” apresentado na Figura 44, cole o cddigo copiado no YouTube e

depois pressione o botdo “Atualizar”.
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Editor HTML [¥] Quebra automatica de linha

<p><iframe width="420" height="315" src="http://www.voutube.com/embed/fURYr3kj3Q="
frameborder="0"></iframe></p>

Figura 44 - Editor HTML

Passo 15: Desta forma o video serd anexado a pagina como apresentado na Figura 45, agora é sé
“Salvar”.

Conteudo
Contelido da pagina”* Famila da font ~| Tamanho da f v || Pardgrafo = | " B E]

B 7 Umsx x|EEE| S 2imiA-2-|m

2 HMQH T

i

m

Caminho: p » iframe

b
Formato HTML [~]

Figura 45 - Video anexado
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CRIAR EXERCICIOS — BANCO DE QUESTOES

Para incluir uma exercicio primeiro deverd adicionar as questdes em um banco de questdes.
Conforme indicado na Figura 46, cligue em “Banco de questdes”.

* Administragdo do curso
#" Desativar edic3o
" Escolhedor de
atividade desligado
¥+ Editar configuragbes
b Usuarics
Y Filtros
P Relatorios
B Notas
s Backup
i*1 Restaurar

) Importar

3] Reconfigurar
‘ * Banco de questbes
® Perguntas

“ Categorias
" Importagdo

® Exportar

Figura 46 - Banco de questdes

Clique em “Criar uma nova questao” apresentado na Figura 47, para iniciar seu banco de questdes.

Banco de questoes

Selecione uma categoria: Padrdo para UNIPACVREB ¥

Tambem mostrar questdes de subcategorias
[] Também exibir questides antigas

[] Mostrar texto da questio na lista de questdes
A categoria padrio para as questies compartilhadas no contexto "UNIPACVRE'.

) T

Figura 47 - Criar uma nova questdo

Ird aparecer as opgdes com os tipos de questdes disponiveis, exibidas na Figura 48.
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Escolha um tipo de questdo para adicionar

~

iy $°% Associagdo
..... -8 ) Selecione umtipo de

pergunta para ver a sua
descricdo.

—, Z+E

() %% Calculado
) & Célculo simples

() #% Correspondéncia de
resposta curta randomica

O [E Ensaio

) %= Multipla escolha

— 4z

Multipla escolha calculada

i

]
=

) 25 Numérico
() = resposta curta

() == Respostas embutidas
(cloze)

() == Verdadeiro/Falso v

Figura 48 - Tipo de questdes

Apds escolher o tipo de questdo, ao criar os nomes das perguntas, faca de forma que facilite a
montagem do questionario. Um exemplo pode ser, se o questiondrio serd adicionado ao tdpico 1,
entdo coloque o nome da pergunta: “Tépico 1 — Questdol” e assim por diante.

Um exemplo de questdo utilizando o tipo “Mdltipla escolha” serd apresentada, sendo a 12 parte
ilustrada na Figura 49. Nesta parte devera definir alguns requisitos como: nome da pergunta, texto
da questdo, feedback geral, uma ou multiplas respostas, misturar opcbes e por fim, a forma de
numerar as escolhas.

29



)_(i AUDAL f U)o

. ViKdURL
& -t ———
> (era
C stemaris stus| 80120 para Treinamento_Prints (8) # Usar essa categaoria
Categoria atua
Gravar na categoria Padrio para Treinamento_Prints (8} ¥
Meme da pergunta® | Tapico 1 - Questio 1|
Exto da questaok ) = | y=
grafs W = | 1= M ¥ b
Qual & a eor da casca da melancia?
Cammnho: p
Marcagio padriox
Feadback gera -
ack geral © e P 1|
Camenho: p
Uma cu multiplas APENas WMa resposta v
=spostas’?
Misturar as opgies? ) @
Numerar a5 escolhas? a.b.c, ¥

Figura 49 - Multipla escolha — 12 parte

A 22 parte apresentada na Figura 50, as escolhas sdo adicionadas juntamente com o feedback e a
resposta correta.
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Escollha .
- Rl ¥ 1 i e "
2T -

Lammnhz p

e v

- ragan W o M
A msposta nlo esta certa -
Lammnhiz p |

Excolla 2

- ST T 1 i M [
Cammnhies p |

Moty My ¥

- waan v L PR
A resposta nlo esta certa -
Lammnhz p A

Ex ool 3

- ragan W o P [
Wende -
Lammnhiz p |
Mot Qs ¥

aoria

s ST T 1 i M L
‘ memeen A
Cammnhies p |

Figura 50 - Multipla escolha — 29 parte

Apds conferir todo o langamento, basta salvar as mudancgas.

Escolha outros tipos que questdes, monte o banco conforme desejado e tera uma lista de quest&es
como exibidas na Figura 51.
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Banco de questdes

Selecione uma categoria: Padrdo para Treinamento_Prints (8) T

# Tambeém mostrar questdes de subcategorias
Também exibir questies antigas

Mostrar texto da questdo na lista de questies
A categoria padrio para as questies compartilhadas no contexto Treinamento_Prints’.

Criado Utims
- . modf
T - . por
Questdo
b Haoms

s« Tdpico 1 - Questio 4 g @ [l € Admir Admir
= Tépico 1 - Questio 3 g B 1 € Admir Admir
&% Tdpico 3 - Questdo 2 g @ [l € Admir Admir
£ Tdpico 3 - Questdo 3 g B il € Admir Admir
i= Tdpico 1 - Questio 2 g @ [l € Admir Admir
i= Tdpico 3 - Questio 1 g B il € Admir Admir
i1 Tdpico 1 - Questdo 1 g @ [l € Admir Admir
[] Tdpico1- Questio 5 & B 1 © Admir Admir

Com as questdes selecionadas::

m Mover para == Padrdo para Treinamento_Prints (8) v

Figura 51 - Lista de questbes

Com as questdes prontas, volte a pagina principal do curso para incluir o “Questionario” conforme
Figura 52, escolha o tépico de interesse e cliqgue em “Adicionar uma atividade” e depois em
“Questionario”.

32



. dlfegt o f oIl v)s) o
i ol o T S N I e Tl
spd ]|

J.I.l- A

Tépico 1

€ Acrescentarrecurso.. ¥ @ Adicionar uma atividade . ¥

Adicionar uma atividade...
Base de dados
Chat
) Escolha
Tdpico 2 Ferramenta externa
Forum
Glossario
Laboratorio de Avaliacio
Licdo

Acrescentar recurso... v ) A
e e Pesquisa de avaliagao

SCORM/AICC
Tarefa
Wiki

Topico 3

Figura 52 - Incluir Questiondrio

Agora o questionario devera ser configurado, na Figura 53 existe a primeira parte da configuragao:

Digite o nome do questionario;
Faca uma introducdo sobre o assunto abordado;
Escolha o intervalo que o questiondrio devera ser aberto e encerrado e

P wnNPR

Configure também quando o questiondrio ird expirar.

Na Figura 54 é apresentada a continuac¢do da configuracao do questionario, neste momento devera
ser definido quantas “Tentativas serdo permitidas” e o “Método de avaliacdo” que sera utilizado.

A terceira parte mostrada na Figura 55, o layout devera ser configurado. Na Figura 55 (a) é realizada
a escolha da ordem que as questGes aparecerdo e na Figura 55 (b), quantas questdes aparecerdo por
pagina.

O comportamento das questdes exibido na Figura 56, permite misturar as questdes criadas, caso seja
liberado aos alunos mais de uma tentativa, esta opgdo pode ser interessante para evitar novamente
a mesma sequéncia. Uma outra opg¢do neste momento é a configuragdo do comportamento das
guestodes.

Na Figura 57 ilustra a configuracdo das “opcbes de revisdao”, aqui existe uma escolha para o
momento que o feedback devera acontecer. Preste atengao pois, caso exista mais de uma tentativa
liberada para o aluno, o feedback deverd ser liberado apenas no final.

Agora defina se serd mostrada a fotografia do usudrio e as casas decimais, conforme Figura 58.

Por fim, salve as alteragdes.
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v Adicionando um(a) novo(a) Questionario em Topico 1@

-

m
=
J
=)
[+]

=
Tl\:'

m
[=T]

Nemex (uestiondrio - Exemplo

Introdug S0 )  — -
: Perdgrafc = R = = ]

Este questionarnio foi desenvolvido como exemplo ...

Caminha: p

Exibir descrigio na pagina

do curso

e

~ Durag&o
Abrir o questionaric ) 24 v | Aprl Y| 217 v || 00 ¥ | 0B ¥ [Elw Ativar
Encerrar o guestionario 24 v || May ¥ 27T v 23 ¥ .E-E' v :,.u.r Ativar
Limite de tempo @ |0 minuics ¥ Ativar

CQuando o tempo expirar ) Teniztivas devem ser submetidas antes gue o empo expire ou elas ndo serio contabilzadas

Periodo de caréncia de
envio

a

dias ¥ |« Ativar

Figura 53 - Questiondrio — 19 parte

e L"'-\.':'ta
Categoria de notas @ | Niocaegorzads ¥
Tentativas permitidas limitado ¥
Métedo de avalizcio @) 1 v
2z
3
b LE}-’CILI[ 4
5
+ ]8
b 'COITIFE'tEI"'IEI".D o3 -
B
b -'_'“'l"l;.j""-' de I’“""‘-':’ B
LS L 2vi=gao 0

Figura 54 - Questiondrio — 29 parte
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= L

=1}

yout ~ Layout

Ordem da pergunta Come mostrado na tela de edigho ¥

Mova pagina @ | Cada pergunia ¥

Nunca, todas as guesioss em uma pagina

s

Cada 2 perguntas.
3 3 perguntas.
Cada 4 perguntas.
Cada 5 perguntas.
Cada § perguntas.
C T perguntas.
3 B perguntas.

-

Comportamento da

» OpgOes de revisao

-

Visualizagdo
10 perguntas.
11 perguntas.
12 perguntas.
13 perguntas.
T4 perguntas.
15 perguntas.
15 perguntas.
7T perguntas.
18 perguntas.
18 perguntas. i

(b)

-

Restrigdes extras n

-

Feedback geral g

-

Configuractes com

Figura 55 - Questiondrio — 3¢ parte

~ Comportamento da questao

Misturar entre a5 questies Sim ¥
Como se comportam as | Fesdback adiado T
questoes

(7] Feedback adiado com CEM
Fesdback imediato

Feedback imediato com CBM
Interative com multiplas tentativas
Modo adapatative (sem penalidade)
Modo adaptative

¥ Opcdes de revisdo

Figura 56 - Questiondrio — 49 parte

¥ OpgOes de revisao @

Durante a tentativa Apos a tentativa Mais tarde, enquanto ainda Depois do fechamento do
4 Atentativa 9 [ Atentativa F_ISWE ieantigili\f?a &lueitipennéigﬁva

¢ Acertos/Erros 9 v Acertos/Erros Acertos/Erros ¥ Acertos/Erros

¢ MNotas 9 [J MNotas [J MNotas ¥ Motas

+ Feedback especifico + Feedback especifico Feedback especifico ¥ Feedback especifico
Q v Feedback geral Feedback geral # Feedback geral

v Feedback geral 9 ¢ Resposta correta Resposta correta ¥ Resposta correta

+ Resposta correta 9 [ Feedback final [ Feedback final ¥ Feedback final

Feedback final 9

Figura 57 - Questiondrio — 59 parte
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¥ Visualizagdo

Mostrar a fotografia do Menhuma imagem ¥
usuario. Nenhuma imagem
(2] Imagem pequena
Imagem grgnde
Casas decimais nas 2 v
avaliacdes
Mostrar mais ...

Figura 58 - Questiondrio — 69 parte

Agora deverd vincular as questées ao questionario.

Clique no “Questiondrio” criado e ird aparecer a opg¢do para “Editar questiondrio”, conforme Figura
59.

Tentativas permitidas: 2

Método de avaliacdo: Nota mais alta

Ainda nao foi inserida nenhuma pergunta

Voltar ao curso

Editar questionario

Figura 59 - Editar questiondrio

Ao clicar em “Editar questionario” sera possivel escolher as questdes criadas.

Na Figura 60 é ilustrado o contelddo do banco de questBes, escolha as questées que deverdo ser
inseridas no questionario e clique em “Acrescentar ao questiondrio”.

As questdes escolhidas serdo listadas conforme Figura 61, defina uma nota geral e cligue em
“gravar”, depois defina o valor de cada questdo e cliqgue em cada “gravar”.

Agora seu questiondrio esta pronto!
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Editando questionario Ordenar e paginar

Conteudo do banco de questées [Ocultar]

Categoria: Padrdo para Treinamento_Prints
A categona padrdo para as questdes compartihadas no contexts Treinamento_Printz".

Selecione uma categoria:

Padréo para Treinamento_Prints (B) T

o T Questdo
4 9] ] Tépico 1 - Questio 5 Quais as cores primaria F 4 &
4 o i:i Tépico 1 - Questio 1 Confira as cores Fd &
4 ] := Topico 1 - Questdo 2 Qual é a cor da casca d Fg 5
4§ = 2= Tépico 3 - Questdo 1 Assinale a afirmativa Ct 4 &
4 9] &% Tépico 3 - Questio 2 Sobre a sociedade emp F 4 &
4 o &% Tépico 3 - Questio 3 Sobre a sociedade emp & &
4 @ = Tdpico 1 - Questdo 3 O que & melancia? Fg %)
4§ = =+ Tépico 1 - Questdo 4 O pneu & preto. 4 &
Com as questdes selecionadas::
Padrio para Treinamento_Prints (&) T
Adicionar perguntas aleatdrias da categoria
torescentar 1 ¥ questdes slestiras | edaeal t quesfionério (7]
# Também mostrar questies de subcategorias
[ Também exibir questdies antigas
Editando questionario: Questionario 1 - Avaliativo
ﬂﬁs ideias basicas da construgio do questionario
Total de avaliagdes: 0,00 | Perguntas: 0 | Este questionario esta aberto
Mota maxima: | 10,00
Pagina 1
Pagina vazia 3]

Adicionar uma pergunta Adicionar uma pergunia aleatoria a
Adicionar pagina aqui

Figura 60 - Contetido do banco de questdes
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Editando questionario: Questionario 1 - Avaliative

Qvs dems ndsicas da construgho 4o questiondsn
Total uea‘ehq&-es SO0 Pegurfas & Bsbe guesiondsio a5t abeho

ota maxima: 19.00

Spios 1 - Gueslo £ Guals 3¢ corss primériss? alor da quacito: £ 1o

- =

Adbchorr pagins sgul
Fagina 2
= G Tooioo 1 - Sussido | Confira ac corec alor da quecita: £ 'é‘
e =
=y
Ao puiglne sgul
i - | 1
J Tomico 1 - Guesio I Gual & 8 oor da cacos de melancls?  Valor da qusstia: £ o
|;'-t.'!l':u.h-4.--;..7.»?*1-uL m
=y
Adic o pagine squl
anet g . =] 11
G Topico 1 - Quesilo 2 0 gus & melancla? ‘Valor da quesido; = )
= mRspostE cuts i m
=y 0
Adic o pagire agul
g — to
J* Topico 1 - Guesilo 4 0 pneu & prefn. mmmqm;ﬂ.nEl
»n WemiadslFasD
- =
=y o
Adbcionar pagine squl

Figura 61 - Questiondrio - nota

Volte a pagina principal do seu curso, clique no Questionario, depois clique em “Tentar responder o
questionario agora” e verifique se esta conforme esperado, Figura 62.

Questionario 1 - Avaliativo

Questionario 1 - Avaliativo

Tentativas permitidas: 2

Método de avaliagio: Mota mais alta

Tentar responder o quesfionario agora

Figura 62 - Questiondrio - Tentativa
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ATIVIDADE - TAREFA

Para criar uma atividade avaliativa que o aluno devera enviar um arquivo ou escrever um texto,
escolha a opgdo atividade - tarefa
=
_ Adicionando um(a) novo(a) Tarefa em Topico 2@
» Expandir tudo

v Geral

MNome da tarefas

Descricio# B rigde v B ] =iz & PR &
Caminho: p i
Exibir descricdo na pagina
do curso
e
~ Disponibilidade
Permite envios a partir de 1 ¥ May ¥ || 2017 ¥ | 00 v | 00 ¥ |[&F® Ativar
o
Datadeentrega @ & v May Y 2017 Y 00 Y 00 ¥ [E@ Ativar
Datalimite @ |1 v  May v 2017 v 18 ¥ | 10 ¥ [E 0 Ativar

Sempre exibir descricio @ ¥
~ Tipos de envio
Tipos de envio Texto online @ @ Envio de arquives @

Nimero maximo de arquivos 1 v
enviados

o

Tamanho maximo da tarefa Site limite de upload (50Mb) ¥

o
» Tipos de feedback

» Configuragdes de envio

» Configuragdes de envio em grupo
» Notificagdes

» Nota

» ConfiguragBes comuns de modulos

‘

Figura 63 - Configuragdo da Atividade Tarefa
39



" F e o THIDTERY
i trdd
TETYAY

JLlrszy

7

Na Figura 63 os campos para configuracdao da Tarefa é apresentado, para adicionar a atividade
configure os campos:

Dé um nome para a atividade;
Descreva as informacgdes sobre o exercicio que devera ser realizado;
Escolha a data que a Tarefa deverd ser aberta e quando sera finalizada, é importante
também, definir uma data limite para envio;

4. Escolha o tipo de envio: “Texto online” ou “Envio de arquivo”, caso necessario deixe os dois
marcados;

5. Se escolheu “Envio de arquivo”, defina quantos arquivos poderdo ser enviados;
Escolha a nota para a atividade e

7. Salve.

Para avaliar a atividade apds finalizada, ao clicar na Tarefa criada ird aparecer as informacgdes da
Figura 64. Clique na opgdo “Ver/Avaliar todos os envios”.

Exercicio

Elabore um instrumento de coleta de dados para verificar, junto a
donas de casa, a aprovac&o — ou ndo — de um novo produto de
limpeza (“X”) que esta sendo langado no mercado e que pretende
concorrer com outro semelhante (marca “Z"), destinado ao publico “C”
e “D". O universo das donas de casa que se encaixam no perfil &€ de
cerca de 10.000 mulheres.

Sumario de avaliagéo

Participantes 26

Enviado 17

Precisa de avaliacdo 17

Data de entrega segunda, 30 setembro 2013, 23:55
Tempo restante Tarefa encerrada

Ver/Avaliar todos os envios

Status de envio

Status de envio Nenhuma tentativa

Status da avaliacdo N&o ha notas

Data de entrega segunda, 30 setembro 2013, 23:55

Tempo restante Tarefa esta encerrada desde: 2 dias 14 horas

Figura 64 - Avaliar a atividade

Uma nova tela serd aberta com a lista de alunos e informagdes sobre o envio da atividade, um
exemplo é exibido na Figura 65. E possivel verificar quando o aluno ainda n3o realizou o envio da
atividade “Sem envios”, também quando ja foi enviada “Enviado para avaliagdo”.
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Exercicio

Grupos separados | Todos os participantes E|

Mome - TodosABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Sobrenome : TodosABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWEXYZ
Pagina: 1 2 3 (Prdaximo)

Selecionar Imagem do usuarioc MNome / Sobrenome Endereco de email Status Nota Editar Ultima modificagao (envio)
o = WAGNER ADRIANO  wag83adm@hotmail com Sem r
h DOS SANTOS envios
Tarefa
estd
encerrada
desde: 2
dias 14
horas
= H Thais Santos Biaso thaais.biaso@hotmail.com Enviado ¥ | segunda. 23 setembro 2013,
Baptista para - 23:47
avaliacdo
] m ESTEFANIO estafaniocandido@hotmail.com  Enviado * | sabado, 21 setembro 2013
J CANDIDOD DA SILVA para - 15-09
avaliacdo
o [;‘ WMELYMA MOUA melbiaso@hatmail com Sem ’
- BIASO BAPTISTA . envios
Tarefa
estd
encerrada
desde: 2
dias 14

haras

Figura 65 - Lista de envios

Envio de arquivos

~-{W4 trab christien.doc -

- TAREFA

REFEREMTE A
AULAS 09 E 10 pdf

Para avaliar os envios clique no primeiro campo de nota do primeiro aluno e uma nova tela sera

aberta. Na Figura 66, existe um exemplo através do envio de um arquivo, para avaliar basta clicar no

arquivo, apds a leitura da atividade digite a nota no campo especifico.

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliacédo
Status da avaliacdo MN&o ha notas
Data de entrega segunda, 30 setembro 2013, 23:55
Tempo restante A tarefa foi enviada 7 dias adiantado
Editar estado Estudantes podem editar essa submisséo
Ultima maodificacdo segunda, 23 setembro 2013, 23:47
Envio de arguivos "W trab christien.doc

Nota
Nota

Mota de um total de 3

Mota atual no livro de notas

Avaliando aluno 2 de 26

Figura 66 - Envio das atividades

Deixe comentdrios para o aluno sobre a avaliacdo realizada, basta escrever as informag¢des no campo

proprio apresentado na Figura 67, depois é sé salvar e clicar préximo para continuar as corregoes.
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Comentarios
Familia da font = || Tamanho da fo ~ || Pardgrafo ™ A,r =l
B 7 U#x || EE=E|F & HEGHA - |14
=4S =E N R EA
Caminho: p

[Salvar mudangas] [Salvar e exibir o prﬁxima] Cancelar

Figura 67 - Feedback da atividade
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TRABALHO EM GRUPO

Para criar atividade em grupo, va até “Administracao” e clique em usuarios, como indicado na Figura
68.

Administracéao

Administracdo do curso
Ativar edicdo

Editar configuracfies
‘ Usuarios

Filtros

Relatorios

Notas

Emblemas

Backup

Restaurar

Importar
Reconfigurar
Banco de questtes

Figura 68 - Usudrios

Apds clicar, ira aparecer uma lista de opgdes como apresentada na Figura 69, clique em “Grupos”.

Usuarios

Inscrigdo de
usuarios

Métodos de

inscricao
- oo
Permissoes
Outros usuarios
Figura 69 - Opg¢éo Grupos

Para iniciar os grupos clique em “Criar grupo”, como mostrado na Figura 70.

Editar configuracdes de grupos

Excluir grupo selecionado
—

[Criar grupos automatic amente]

Importar grupos

Figura 70 - Criar grupo
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Ao clicar ird abrir a tela da Figura 71, preencha com o nome do Grupo e alguma descricdo e imagem
caso seja de seu interesse.

~ Geral

Nome do grupe™

Descrigio dogrups | | Familie da foi~ | Tamanhoda |~ | Pardgrafo = # %3
B Uwix, ¥|[EFE JomlA-Z-mu
EE&E 2 HEaH
Caminho: p
Cédigo de insaricic (3) [ tostrar

Ccultar imagem ~ Nio +

Novs imsgem (3) | Escolha um srquive... | Tamanhe méxime pars noves srquives: S0Mb

4

Vock pode amastar e soltsr srquives squi para sdicioné-los

+ Mostrar mais

Salvar mudangas | Cancelsr

Este farmularic contém campes obrigatérios marcados com *

Figura 71 - Novo grupo

Depois de criar o grupo adicione os participantes, para isto cligue em Adicionar/remover usuarios
conforme Figura 72.

GESTAO DA INFORMAGAO_EAD Grupos

Grupos: Membros de:

05260231 - SISTEMAS DE INFORMACAO (14} " -
05260631 - SISTEMAS DE INFORMACA

Grupo 02(3)
Grupo 03 (3)
Grupo 04 (3)
Grupo 05 (3)
Grupo 06 (3)
Grupo 07 (4)
Grupo 08 (3)
Grupo 09 (3)
Grupo 10 (3)

- -

’ Editar configuracdes de grupos] Adicionar/remover usuarios

| Excluir grupo selecionado |

Criar grupo

[ Criar grupos aulomaticamente]

Importar grupos

Figura 72 - Adicionar/remover usudrios
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Ird abrir a tela da Figura 73, clique nos participantes do grupo e depois em acrescentar, caso tenha
incluido um membro incorreto, clique nele e depois em remover. Depois de preencher volte aos
grupos.

Membros do grupo Membros em potencial Grupos do Usuario

Nenhum - Estudante (371) selecionado:
ABILIO ROSA DE ALMEIDA NETO . (NUI
ALDA ALVIM DE ALMEIDA BRAGA . (aut
ANTONIO DE PADUA REIS FILHO . (ant
BIANCA DE FREITAS MOURA . (bianca_
CARLOS ZOBERTO BAZOTI JUNIOR . (|
DANIEL UBALDO ANTONIO . (danielube
DEUZIANE ALBINO DE OLIVEIRA . (zyzy
EDGAR DOS SANTOS LINO . (EDGARN
ELIDA CRISTINA DE MOURA . (elidamot
4 Acresce FALCON APARECIDO DA SILVA ALVES
FELIPE BERNARDO DO NASCIMENTO .
FERNANDA LEILIANE DA SILVA . (ferna
GLAUCO WEBSTER VELOSO MOREIR/
ICARO ALEANDERSON COELHO . (ican
JADE RODRIGUES DA SILVA ACCACIO
JESSICA IMACULADA DE PAULA . (jessi
LAIANA RODRIGUES DOS SANTOS . (le
LAURENCIA GONCALVES BARBOSA . (
- LEANDRO OSMAR ARCANJO . (LEO.Of -

»

Remover |

Buscar Limpar Buscar Limpar

Opgies de busca

oltar aos grupos

Figura 73 - Membros do grupo

Apds criar todos os grupos, clique em “Agrupamentos” como apresentado na Figura 74.

Grupos | Agrupamentos | Visdo geral

Figura 74 — Agrupamentos

Em agrupamento clique em: | Criar agrupamento

Ird abri a tela da Figura 75, preencha com as informagdes solicitadas e depois salve.
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Criar agrupamento

v Ger,

Nome do agrupamento”

Descricdo do agrupamento Famiia da font ~ || Tamanho da f | Paragrafo v =T

B 7 Usacx, XN EEE JZ@m@A -

SR 2 HEQ L

Caminho: p 4
- Mostrar mais ...

Salvar mudancas| Cancelar

Figura 75 - Criar agrupamento

Apds criar o agrupamento, os grupos deverdo ser inseridos. Conforme Figura 76, clique para
acrescentar os grupos.

Grupos | Agrupamentos Visdo geral

Agrupamentos
Agrupamento Grupos Atividades Editar
05260231 - SISTEMAS DE INFORMACKO 05260231 - SISTEMAS DE INFORMACAO 3
05260631 - SISTEMAS DE INFORMACAO 05260631 - SISTEMAS DE INFORMAGCAD 0
Apresentacdes Grupo 01, Grupo 02, Grupo 03, Grupo 04, Grupo 05, Grupo 06, Grupo 0

07, Grupo 08, Grupo 09, Grupo 10

Exemplo Nenhum
Criar agrupamento

Figura 76 - Inserir os grupos

Escolha todos os grupos deste agrupamento e clique em acrescentar, conforme exibido na Figura 77.
Agora basta criar a atividade e na configuragdo escolha em “Modalidade de grupo” a opg¢do “Grupos
separados” e em “Agrupamento” escolha o agrupamento criado.
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dicionar/remover grupos: Exemplo

Membros existentes: 0 Membros potenciais: 14

- 05260231 - SISTEMAS DE INFORMACAOD +
05260631 - SISTEMAS DE INFORMAGCAQ

Grupo 01

Grupo 02

Grupo 03

Grupo 04

Grupo 05

Grupo 06

Grupo 07

Grupo 08

Grupo 09

Grupo 10

Grupo 11

Grupoi1

Voltar aos agrupamentos

Figura 77 - Adicionar/remover grupos
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