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1. Minha pagina inicial

Apos logar-se no MOODLE, clique no canto superior direito, um botdo denominado
Personalizar esta pagina.
= m ANUAIS »  TEMPLATES A @ Estudante Moodle

Estudante Moodle

ARQUIVOS PRIVADOS

RESUMO DOS CURSOS

Nenhum arquivo disponivel
Linha dotempo | cursos

Gerenciar arquivos privados..
Emandamento | Naoiniciados = Encerrados

. USUARIOS ONLINE
Iniciando com o Moodle

(dltimos 5 minutos: 3)
Est oodle

ULTIMOS EMBLEMAS

Vocé ndo tem emblemas para
mostrar

CALENDARIO

« agosto 2017 >

Observacdo: O administrador do Moodle pode alterar esta nhavegacao,
redirecionado-o apds o seu login para a pagina principal do curso, ou para o Painel,
como neste exemplo.

1.1. Editando a pagina inicial

Ao clicar neste botédo, vocé pode manipular (incluir, remover e movimentar) os blocos
laterais de sua pagina inicial. Além disto, também € possivel alterar o tema (layout)
de sua pagina inicial, independentemente dos temas que estéo definidos nos cursos

0S quais esta vinculado.

Vocé deve acessar seu perfil, clicando no item Perfil, localizado no menu superior

clicando sobre sobre seu nome a direita da tela.



painel
pagina inicial do site
Calendario
Arquivos privados
Learner Dashboard
Meus cursos

Iniciando-Moodle

Adicionar um bloco

MANUAIS

Estudante Moodle

RESUMO DOS CURSOS

Linhadotempo  Cursos

‘ Em andamento Néo iniciados Encerrados

Iniciando com o Moodle

Este curso ird ajudé-o a compreender melhor o Moodle para
que vocé pessa iniciar seu trabalho na plataforma.

Redefinir a pégina para o padrdo

& | Estudante Moodle

Painel

parardqpersi & perfil
3 Notas
® Mensagens

& Preferéncias

ArQpiva ® o
PRIVRDO>

Nenhum arquivo disponivel

Gerenciar arquivos privados...

USUARIOS ONLINE EX -1

(Gitimos 5 minutos: 2)
@ Sergio Marcelo Paiva g
Estudante Moodle

ULTIMOS -
EMBLEMAS b

Vocé ndo tem emblemas para
mostrar

CALENDARIO -

« agosto 2017 >




2. Modificar perfil

Uma vez acessado o menu Perfil, selecione a op¢céo Modificar Perfil.
Apés realizar as configuracdes desejadas em sua péagina inicial do MOODLE, clique
no botdo Atualizar Perfil a fim de visualizar a sua nova pégina, ja personalizada.

= m ANUAIS = TEMPLATES A @ Estudante Moodle
Painel
Estudante Moodle

Pagina inicial do site

- Expandir tudo
Calendario Geral
Arquivos privados Nome 0 Estudante
Learner Dashboard Sobrenome ) Moodle
Meus cursos Endereco de email K

Iniciando-Moodle Mostra eco de e X
Mostrar endereco de email Apenas os participantes do curso podem ver o meu endereo de email
Cidade/Municipio

Selecione um pais Brasil

2.1. Acrescentar foto ao perfil

Abaixo do campo de descri¢do, vocé pode acrescentar uma foto ao seu perfil. Para
isso, arraste uma imagem para o local indicado, ou clique sobre este para localizar os
arquivos no seu computador.

Antes de acrescentar uma imagem, atenda algumas observacbes para atualizar

corretamente o seu perfil:

M O formato de foto aceito no MOODLE é .JPEG, .GIF ou .PNG;

1 O tamanho maximo da imagem que deseja acrescentar como indicado na tela.

Finalizado este procedimento, clique no botdo Atualizar Perfil.

Imagem do usudrio
Imagem atual Nenhum
Nova imagem (7] Tamanho maximo para novos arquivos: 64Mb, maximo de anexos: 1

O = ]

Voce pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicioné-os

Tipos de arquivos aceitos:

Arquivos de imagem usados na Web



2.2. Visualizando seu perfil

Na opc¢éo Preferéncias, além de visualizar e/ou alterar seus dados através do item
Modificar Perfil, vocé também pode acessar algumas informa¢gfes suas como:

Mudar a senha, Mensagens e Blog, como mostra a figura abaixo.

@ Painel

Fenel Estudante Moodle a Peril

Pagina inicial do site & Notas

® Mensagens

Calendario
Arquivos privados Painel / Preferéncias oy # Preferencias
Learner Dashboard @ Sair
Meus cursos ~ .
Preferéncias
Iniciando-Moodle .
Conta de usudrio Blogs Emblemas

Gerenciar emblemas
Prefi cias de emblema
Configuracdes de mochila

Preferéncias do Blog

Modificar perfil

2.3. Mudar a Senha

Mudar Senha, é possivel alterar a senha do MOODLE a qualgquer momento, como
mostra a figura abaixo. Apos ter escolhido uma nova senha e preenchido todos os

itens obrigatorios, clique em Salvar Mudanc¢as e automaticamente sua senha estara

alterada.



& ® Estudante Moodle

= m MANUAIS v TEMPLATES

paine Estudante Moodle

pagina inicial do site
Calendario
Painel / Preferéncias / Conta de usuério / Mudar a senha

Arquivos privados

Learner Dashboard

Meus
s rrses Mudar a senha
Iniciando-Moodle
Identificacdo de usuario estudante
Senha atual )
Nova senha o
Nova senha (novamente) o

Salvar mudancas [EEesElg

Este formulrio contém campos obrigatrios marcados com @ .

Observacao: Alguns ambientes possuem politica de senhas, como exemplo, nUmero

de caracteres minimos, numeros etc para a formagao da nova senha.



3. Configuracdes de Mensagens

Preferéncias de Mensagens, é possivel realizar varias configuragcdes no que se
refere ao recebimento de mensagens e notificacbes feitas através do MOODLE.
Marque as opcdes desejadas.

= Y e e & ® EstudenteMoode

paine Estudante Moodle

pagina inicial do site

Calen 0

Arquives privados Painel / Preferéncias / Conta de usuario / Preferéncias de mensagens

Learner Dashboard

e cursos Preferéncias de mensagens

Iniciando-Moodle
Bloguear todas as mensagens de quem nao estiver na minha lista de contatos

Mensagens pessoais entre usuarios Conectad®ffline

ema

Vocé pode enviar e receber mensagens instantaneas entre os participantes através
da area do curso, tanto para os usuarios que estao online ou offline.
Veja na sequéncia como enviar mensagens instantaneas no MOODLE e respondé-

las.

3.1. Enviando mensagem para um usuario que esta
online

Para enviar uma mensagem vocé deve acessar o menu lateral Participantes, na area
do curso ou disciplina, localizar o nome do usuario na lista e clicar sobre 0 nome do
mesmo, a fim de acessar o Perfil deste usuério. Feito isso, clique no botdo Enviar
mensagem. Logo, sera apresentada uma janela com o campo disponivel para que
vocé escreva a mensagem. Para envia-la, cligue no botdo Enviar mensagem,

localizado junto a esse campo. O usuario ird visualizar a mensagem assim que

9



acessar o ambiente e também recebera sua mensagem atraveés do e-mail particular
cadastrado no MOODLE.
= m . T & & Estudante Moodle

Estudante Moodle

Mensagens

Professor Moodle B
Voce: Ola Professor

3.2. Recebendo uma mensagem

Quando vocé receber uma mensagem atraveés do recurso interno de mensagens do
MOODLE, ap0s acessar 0 ambiente, vocé ira visualizar um icone de alerta da
mensagem que vocé recebeu (conforme Figura abaixo). Neste quadro vocé podera
clicar na mensagem e visualizar as demais mensagens trocadas com aquele usuario

ou ainda escreve uma Nova Mensagem para algum contato seu.

Iniciando-Moodle

Iniciando com o Moodle

Painel / Meus cursos / Iniclando-Moodle

M Intredugio
- d
timas notic
el Noticias e antincios gerals.
W Modulos MOS AVISOS
= Avaliagio Iniciando

Esta seqdo ird ajudé-lo a usar o Moodle. Se vocé j4 conhece o Moodle talvez estranhe um pouco a disposigao de
Mostrar todos

Perfil

0s aluncs podem usar seu perfil para v
informagBes sobre 0s alunos de uma fo

ina in
lendsr

Arquivos privados Mddulos

Learner Dashboard osr ara o aluno. O Moadle possui muita:

ativada e perfil de professor, basta e




4. Navegacao

A barra de navegacdo do MOODLE, figura abaixo, exibe o histérico de navegacéo do
usuario dentro do ambiente do curso. Para retornar a uma pagina anterior, utilize esta
barra de navegagédo do ambiente, evitando utilizar o botdo Voltar (Back) do seu

navegador de internet, evitando ocasionar erros ao tentar retornar a pagina anterior.

= m MANUAIS ~  TEMPLATES A @ Estudante Moodle -

Iniciando-Moodle

Iniciando com o Moodle

Painel / Meus cursos / Iniciando-Moodle

Participantes

Emblemas

Competéncias
ANDAMENTO DO CURSO

Notas Introdugéo
Este mini-curso é projetado para ajudé-lo a aprender a usar o Moodle. Como tal, & dividido em vérias secdes para torna-lo facil de usar. Clicando no Status: Néio iniciado ainde

W Introducio cabegalho da secdo vocé iré direto para essa secdo. Para comegar, basta clicar em "Iniciando”.
Todos os critérics abaixo sdo

M Inidando - nacessaros

W= Uitimas noticias

Critérios exigidos Status

W Perfil Noticias e andncios gerais.
Atividades concluidas Ode1

W Modulos

ici Mais detalhes
& Avaliacio Iniciando
Esta secdo iré ajuda-lo a usar o Moodle. Se vocé J& conhece o Moodle talvez estranhe um PoUCo a disposicao dos links e recursos.
W Controle .
. ULTIMOS AVISOS
@ Comunicagao - 11 Mar, 15:42
Sergio Marcelo Paiva
W Condusio perfil Boas vindas!
Tpicos antigos ...
painel 0s alunos podem usar seu perfil para verificar os cursos inscritos. endereo de e-mail, etc. Bem como os professores podem usar perfis para ver as
air

informacdes sobre os alunos de uma forma rapida e facil.

pagina inicial do site

Calendario

Arquivos privados Modulos
s sé a des SOS para 3j v LOM e poss| vida el S,
Learner Dashbosrd 0s modulos usam uma série de atividades e recursos para ajudar a entregar o contetido para o aluno. O Moodle possui muitas atividades e recurso:

Ao selecionar o botéoflink "Adicionar uma atividade ou recurso”, com a funcéo de edicdo ativada e perfi de professor, basta escolher o médulo
Meus cursos desejado

Iniciando-Moodle Adirinnar 11ima ativiidada ni raniiren

11



5. Forum

Podem ser utilizados dois tipos de forum na area do curso: um que permite interagédo
entre 0s USUArios e outro que nao permite, por possuir uma caracteristica unidirecional
(as mensagens séo enviadas somente pelo professor). Este Gltimo tem como objetivo
transmitir noticias e avisos do curso/disciplina, sendo geralmente intitulado como

Ultimas Noticias ou Avisos.

Nos féruns interativos, vocé podera inserir tépicos de discussao (novos assuntos) ou

responder as mensagens de tépicos ja existentes, criados por outros participantes.

5.1. Acrescentando um novo topico no Forum

Para acrescentar um novo topico de discussao acesse o forum, na area do curso, e
clique no botdo Acrescentar um novo topico de discussdo. Na proxima pagina,
preencha os campos existentes e, apds, envie a sua mensagem clicando no botéao

Enviar mensagem ao férum.

= m ANUAIS +  TEMPLATES A ® Estudante Moodle
Iniciando-Moodle |niCia ndo com o MOOdIe
Participantes
P Painel / Meus cursos / Iniciando-Moodle / Introducdo / Férum de discusséo Buscar no forum
Emblemas
Competéncias
Férum de discussao L
Notas
& Introducio Acrescentar um nove tépico de discussdo
M Iniciando (Ainda ndo ha nenhum tépico de discussao neste forum)
M Perfil

Mddulos
Avaliacdo

Comunicagio

L]
L]
& Controle
L]
L]

Conclusdo

painel
pégina inicial do site
Calendario
Arquivos privados
Learner Dashboard
Meus cursos

Vocé acessou como (sain
Iniciando-Moodle

12



5.2. Responder a um tépico existente no Forum

Para responder a um topico ja existente, clique sobre o titulo do tépico, como mostra
a figura abaixo.

Iniciando com o Moodle
Férum de discussao & -
Introdugi
! Tépico / Autor Comentarios Ultima mensagem

5.3. Respondendo a uma mensagem de forum

ApOs acessar um topico de mensagem de forum, verifigue a mensagem que deseja
responder e clique no link Responder. Sera aberta uma nova janela para que vocé

possa incluir a sua mensagem e envia-la ao forum.

- E3 : s > Eodmun

Iniciando com o Moodle

el / Meus cursos / Iniciar jle / Introgu Forum de 3o / N ¥ Buscar no forum

Forum de discussao
Novo tépico

N Novo tapico

13



5.4. Observacoes sobre os foruns

1 A intencéo de criar um novo tépico de discussdo em um férum € iniciar um
novo assunto. Portanto, sé faca isso se este for seu objetivo. Procure respeitar
a tematica de um férum, postando somente mensagens relativas ao mesmo.
Caso seu assunto de interesse ja exista em um férum, simplesmente acesse
o tépico do mesmo e clique em Responder. Nesse caso, vocé fard sua
contribuicao, respondendo na mensagem da pessoa que criou o tépico. Esse
procedimento facilitara a interacdo do grupo e evitard que existam topicos
repetidos e discussdes paralelas num mesmo férum. Reflita para ter o cuidado
ao criar um tépico, fazendo isso somente quando houver necessidade,
guestionando-se a respeito da relevancia das suas contribuicbes para o
grande grupo.

1 Ao acessar cada forum existente no ambiente do curso, vocé tem a
possibilidade de controlar o envio das mensagens postadas no respectivo
férum para o seu e-mail pessoal cadastrado no MOODLE. Dessa forma, vocé
pode determinar a maneira que achar mais acessivel. Para isso, ao acessar
um dos foruns do curso, clique sobre o icone de e-mail e-mail, que indica a
acao de assinar o recebimento de notificacdes do forum. Se esta funcéo
estiver ativada e vocé deseja parar de receber as mensagens deste férum no

seu email, neste mesmo local, clique sobre o icone e-mail para cancelar.

14



6. Chat

Acessando o link para o chat disponivel no ambiente do curso, vocé visualiza a pagina
de acesso do mesmo (figura abaixo). Para acessar a sala do chat, clique sobre o link

Clique aqui para entrar no chat agora.

Caso vocé gueira ler uma sessao de chat realizada anteriormente, clique sobre o link
Ver sessdes encerradas, e acesse a sessao do chat que deseja ler.

Iniciando-Moodle Iniciando com o Moodle

Participantes _
Painel / Meus cursos / Iniciando-Mocdie / Introdugo / Sala de chat

Emblemas

Competéncias &

Sala de chat

Notas

Clique aqui para entrar no chat agora
@ Introdugdo

@ Iniciando

Perfil

Vodulos Usuarios atuais

Estudante Moodle

Avaliagio
Idle: & segundos

Controle

Comunicagio

Conclusdo

painel
pagina inicial do site
Calendario
Arquivos privados

Learner Dashboard

Meus cursos . _________________________________________________________________________|]

6.1. Algumas regras para o uso adequado do chat

1. Procure utilizar frases curtas para facilitar a leitura de seus colegas, mas se iSso
nao for possivel, opte por dividir a frase em varios segmentos, indicando a

continuidade das mesmas com reticéncias (...).

2. Letras maiulsculas séo utilizadas para chamar a atencdo e estdo associadas a

gritos. Evite, portanto, utiliza-las.

3. Nao caia na tentagéo de dar as boas vindas a todos os usuarios que entram na
sala de chat, para que a conversa ndo se resuma a saudaclOes e para néo

interromper a discussao corrente.

15



4. Respeite 0 assunto que esta sendo discutido, atendo-se a ele.

5. Ao entrar na sala de chat, inicialmente observe durante algum tempo a conversa

antes de iniciar sua participacgao.

6. E desnecessario colocar seu nome no final da mensagem, pois ela é

automaticamente identificada no momento do acesso a sala de chat.

7. Depois de encerrado o chat, as conversas ficam registradas no ambiente do curso,
na parte superior da tela de acesso ao chat.

16



7. Entrega de trabalho

Para enviar seu arquivo, acesse o link da tarefa na area de trabalho do curso. Na
proxima pagina clique no botdo Adicionar arquivo, na proxima tela é possivel buscar
0 arquivo j& salvo no computador. Feito isto, clique no botdo Salvar mudancgas para

assim submeté-lo na sala de entrega.

Observacao: Caso ja tenha submetido um arquivo na sala de entrega e vocé desejar
submeter outro, clique no botédo Editar o documento enviado, nesse momento vocé

podera alterar o arquivo ja enviado, ou enviar mais arquivos, caso seja permitido.

= m ANUAIS »  TEMPLATES A @ Estudante Moodle

Iniciando-Moodle Iniciando com o Moodle

Participantes _ .
Painel / Meus cursos / Iniciande-Moodle / Introdugao / Entrega de tarefa

Emblemas

Competéncias

Entrega de tarefa

Notas
& Introdugao Status de envio
@ Iniciando
Status de envio Nenhuma tentativa
W Perfil
Status da avaliagio N30 ha notas
M Mddulos
Data de entrega terca, 29 Ago 2017, 00:00
W Avaliagio
Tempo restante 6 dias 9 horas
B Controle
Ultima modificacdo
m  Comunicagio
Comentarios ao envio
[ Comentarios (0)
L]

Conclusdo /

Adicionar tarefa

painel
pagina inicial do site

Fazer alteraces em seu envio
Calendario

Arquivos privados

Learner Dashboard

Meus cursos

7.1. Conferindo o envio de arquivo

Para certificar-se de que seu arquivo foi devidamente submetido em uma sala de
entrega, seja de envio de arquivo Unico ou de dois ou mais arquivos, acesse
novamente o link da tarefa na area de trabalho da disciplina. Apds, voceé visualizara o

link do arquivo enviado, conforme o exemplo abaixo.

17



= m ANUAIS v TEMPLATES 20 @ Estudante Moodle

o ocdle Iniciando com o Moodle

Participantes ~ B
Painel / Meus cursos / Iniciando-Moodle / Introducdo / Entrega de tarefa

Emblemas

Competéncias

Entrega de tarefa

Notas
B Introdugao Status de envio
W Iniciando
Status de envio Enviado para avaliagio
M Perfil
Status d ¢ Nao ha notas
W Moédulos
Data de entrega terca, 29 Ago 2017, 00:00 —
W Avaliagio
Tempo restante 6 dias 9 horas
M Controle
Ultima modificacdo terca, 22 Ago 2017, 14:28
B Comunicacdo
Envio de arquivos
@ Conclusao trabalho.txt
Painel

Comentérios ao envio )
3 Comentarios (0)

pagina inicial do site

Calendario
Editar envio

Arquivos privados

Fazer alteracdes em seu envio
Learner Dashboard

Meus cursos

Neste tipo de atividade é possivel também que o professor tenha solicitado um texto
online, e para tanto sera necessario utilizar o editor de textos do proprio ambiente

MOODLE.

7.2. Editando o texto online

Vocé podera formatar o texto conforme sua preferéncia, inserindo imagens,

modificando a cor, o tamanho e o tipo de fonte de seu texto, entre outras alteracdes.

Apos terminar a edicdo de seu texto, clique no botdo Salvar mudancas e

automaticamente ele sera salvo.
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